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こんな機能の設定方法を説明します 

ApeosPort - IV 、 DocuCentre - IV は、オフィス内のドキュメント出力や活用を、安全で効果的に実現するた 
めに、さまざまな機能を用意しています。 

本書では、問い合わせが多い機能について、 ApeosPort - IV 、 DocuCentre - IV とコンピューターで必要とな 
る設定手順を説明します。ページ番号が付いている機能は、本書で説明している機能です。 



*1 : ApeosPort シリーズのみ 

*2: fXPSJ とは 、 fXML Paper Specification] の略です。 













































































































機種によっては、オプションが必要な機能があります。オプションについては、弊社の営業担当者にお尋ね 
ください。 



両面印刷 
まとめて1枚 
サンプル コピー 



-P.41 


暗号化 

デジタル署名 







仕分け/ホチキス/パンチ 


>rt : 

Report : 


Report oReport 


Report 


〆 


メール送信 



メディア 


USB メモリー保存 

♦% 


〆 認 1 証 ' 集計管 

•本体認証 

•枚数制限、利用制限 
•集計管理レポートの出力 


♦ P.148 


ブフロー響 

デバイス設定ツールなどで 
複数の処理を組み合わせ、 
自動に実行する機能です。 

•スキャンした文書の転送 

♦ P.101 


マニュアルで 

解決できなかったときは… 

テレフォンセンターまたは販売店に 
お問い合わせください。 

電話番号は、本機に貼付されている 
ラベルまたはカードに記載されてい 
ます。 

詳しくは、本書のう6表紙を参考に 
してください。 




















































































ちくじ 


»マニュアル体系 
本書の使い方.... 
本書の表記 . 


も< じ 


籲 こんな機能の設定方法を説明します 

籲 ちくじ . 

籲 はじめに . 


籲 さくいん . 

もっと便利に！複合機活用法 


►► 設定を始める前に 


設定を始める前に調べておく事柄について説明しています。 

設定を始める前に . 12 


► ►►ファクス機首 g 


ファクス機能の設定について説明しています。 


Windows ® からファクス送信する（ダイレクトファクス） . 22 

Mac OSX からファクス送信する（ダイレクトファクス） . 30 

ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分ける 

I へーノ、ー レスノアク A 受信） . 41 

インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） . 56 


► ►►スキヤン機能 


スキャン機能の設定について説明しています。 


スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存） . 70 

スキャンした文書をコンピューターに転送する （ PC 保存） . 86 

スキャンした文書をメ ールに添付して送信する（メール送信） . 94 

スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブフロー） . 101 


► ►►プリント機能 


プリント機能の設定について説明しています。 


Windows ® からプリントする . 114 

Mac OS X からプリントする . 126 

プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） . 133 


► ►►認証、集計機能 


認証、集計機能の設定について説明しています。 

ユー ザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する 

(集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定） . 148 


6 8 9 


2 4 5 


6566 


Ia 


ApeosPort-IV DocuCentre-IV 設定がわかる本 


ME 5490 J1-2 














































はじめに 


このたびは ApeosPort - IV 、 DocuCentre-IV (以降、本機と呼びます）をお買い上げいただき、ま 
ことにありがとうございます。 

本書は、問い合わせの多い設定の操作について、設定手順から基本的な操作手順までを一連の 
流れとして説明しています。本機の性能を十分に発揮させ、効果的にご利用いただくために、ご 
活用ください。 

なお、本書は、本機を管理するかたを対象に、お使いのパーソナルコンピューターの環境や、 
ネットワーク環境の基本的な知識や操作方法を習得されていることを前提に説明しています。 
お使いのパーソナルコンピューターの環境や、ネットワーク環境の基本的な知識や操作方法に 
ついては、パーソナルコンピューター、オペレーティングシステム、ネットワークシステムな 
どに付属の説明書をお読みください。 

本書は、読み終わったあとも必ず保管してください。 


富士ゼロックス株式会社 


Microsoft、Windows、Windows Server、Windows Vista、Internet Explorer は、 
米国 Microsoft Corporation の米国およびその他の国における登録商標または商標です。 
Novell、NetWare は、米国 Novell,Inc. の米国およびその他の国における登録商標です。 

Adobe、Adobe PostScript 3は、 

Adobe Systems Incorporated (アドビシステムズ社）の米国およびその他の国における登録商標または商標です。 

Macintosh、Mac OS、Safari は、 Apple Inc. の商標です。 

RSA は RSA Security Inc. の登録商標です。 
BSAFE は RSA Security Inc. の米国およびその他の国における登録商標です。 

その他の製品名、会社名は、各社の登録商標または商標です。 
Microsoft Corporation のガイドラインに従って画面写真を使用しています。 
ライセンスについては、『ユーザーズガイド』の「ライセンスについて」に記載しています。 


し汪思 

① 本書の内容の一部または全部を無断で複製 • 転載 • 改編することはおやめください。 

② 本書の内容に関しては将来予告なしに変更することがあります。 

③ 本書に、ご不明な点、誤り、記載もれ、乱丁、落丁などがありましたら弊社までご連絡ください。 

④ 本書に記載されていない方法で機械を操作しないでください。思わぬ故障や事故の原因となることがあります。 
万一故障などが発生した場合は、責任を負いかねることがありますので、ご了承ください。 

⑤ 本製品は、日本国内において使用することを目的に製造されています。諸外国では電源仕様などが異なるため使 
用できません。 

また、安全法規制（電波規制や材料規制など）は国によってそれぞれ異なります。本製品および、関連消耗品を 
これらの規制に違反して諸外国へ持ち込むと、罰則が科せられることがあります。 


XEROX、 そのロゴと”コネクティング•シンボル''のマーク、および CentreWare は、 
米国ゼロックス社または富士ゼロックス株式会社の登録商標または商標です。 

DocuWorks は、富士ゼロックス株式会社の商標です。 
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マニュアル体系 


設定がわかる本を活用しよう 


『設定がわかる本』の便利な機能の設定のしかたを探せ 
ます。 


設定がわかる本（マニュアル CD-ROM) く本書> 


ファクス、スキャン、プリント、認証など、本機やコン 
ピューターで事前に設定が必要な項目について説明してい 
ます。『設定がわかる本を活用しよう』の設定メニューを見 
ると、設定したい項目を簡単に見つけることができます。 


マニュアル CD-ROM 

(ューザーズガイド、管理者ガイド、その他） 

マニュアル CD-ROM には、『設定がわかる本』のほか、 
『ューザーズガイド』、『管理者ガイド』が HTML ファイル 
で格納されており、必要な情報を検索できます。 

さらに、「注意•制限事項」、「オプション製品マニュアル」、 
「よくある質問」など、本機をご利用いただくために必要 
な情報も格納されています。 

『使い方がわかる本』や『設定がわかる本』でも解決しない 
ときや、さらに詳しく調べたいときに利用してください。 

* G 4 通信対応の機械の場合、ファクス （ G 4 通信対応の機械) 
の操作方法や、機能などについて記載している、『ューザーズ 
ガイドファクス編』も格納されています。 

* データセキュリティキット（オプション）を装着し、セキュリティ 
機能を利用する場合は、機能の設定と効果的な活用のために、マ 
ニュアル CD - ROM に格納されている『セキュリティ機能補足ガイ 
ド』をご参照くださしヽ。本機を管理するシステム管理者を対象に、 
セキュリティ機能に関する設定手順と環境条件を説明しています。 


本機では、次のマニュアルを用意しています。 


本機同梱マニュアル 


はしめにお K みくた 


；：：マ*:., -TV 了:-“:■ 

: ： 4i*s . 



はじめにお読みください 


安全にお使いいただくための注意事項や、操作中に気をつ 
けていただきたい注意制限事項などについて説明してい 
ます。本機の設置後、必ずはじめにお読みください。 


使い方がわかる本 


本機での主な機能や、操作方法、トラブルの対処方法、問 
い合わせの多い項目などについて説明しています。 

本書だけで、コピー、プリント、ファクス、スキャンの基 
本的な操作ができます。 
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ドライバ ー CD キットのマニュアル （ HTML ) 


プリンタードライバーのインストール手順、プリンターの 
環境を設定する方法などについて説明しています。同梱さ 
れているドライバー CD キットに入っています。 



プリンタードライバーのヘルプ 


プリントの操作方法や、機能などについて説明していま 
す。 


CentreWare Internet Services のヘルプ 


コンピューターのブフウザーから本機への各種設定や、ス 
キャン文書を取り込む操作などについて説明しています。 


* CentreWare Internet Services のヘルプを表示するには、イン 
夕ーネットに接続できる環境が必要です。 

なお、通信費用はお客様の負担になりますので、ご了承くだ 

さし、0 


本機では、オプション製品を用意しています。オプション製品には、マニュアルが同梱されて 
いるものがあります。 

オプション製品マニュアルでは、オプション製品の操作方法、ソフトウェアのインストール手 
順などについて説明しています。 


各種ソフトウェアについて 

■本 製品に同梱されている CD-ROM 

ドライバ ー CD キットの CD - ROM には、プリンタードライバー、ファクスドライバー、スキヤ 
ナー ドライバーなどが入っています。インストール方法については、 CD - ROM に入っているマ 
ニュアルを参照してください0 

■最新 ソフトウェアの入手方法 

最新のソフトウェアは、富士ゼロックスのホー厶ぺージから入手できます。なお、通信費用は 
お客様の負担になりますので、ご了承ください。 

次の URL にアクセスして、ダウンロードしてくださし、。 
http :// www . fujixerox . co . jp / download / 
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本書の使い方 


本書は、問い合わせの多い設定の操作について、設定方法から基本的な操作方法までを一連の 
流れとして説明しています。 


設定メニュー 

便利な機能 <7^ のしかたがここから探せます 0 


啜雜; ^っ，慷 



「設定を始める前に」 
の手順を追いながら、 
表を記入する 


つて本機を利用す*た*に必黌な憤鐮を調べます* 
镛鲰.また.ボックスやジ3プフローなどを**する 


?♦»«. DN 




Hf y 


している藤*に U* ♦応してい*せん••社 

I 8 ”.… 

I SSS 



圖 桃 


• 次の情**には. mmmm 

が禽まれてい Sfc®， 本書の« 





(«) Apeorf>0rt-IVC1234 

「本機の W ■名を* s 



名* r 

(W fi^ 

K? P の 1!) 两を咖 



ip ァドレ2 

_ 姐脚 01 

r 本機の丨 p アドレ 
スを 》B す ij (P.13) 



ン . 

(«) 255 SS& 25 SJ) 

ネソトワーク管瑁* 
に* B してください* 



' • :- 

apc1234fl(1SZ16ajai01] 

楣 M* 珊窬に確 B し 



^" ID 


«M 管瑁«に確 B し 




1 〈植械確誤（メーター確8)〉ボタンを 

重 

2 [IP アドレス：]に表示される _P アドレスを P.12 の舊 

コ ㈣ 削 ^ ^ 

»*53stei?a«is； .〆•*•** 

igr ' 〜， 


ページ番号を 
参照して 
やりたいことが 
書かれている 
ページへ0 


アドレスを*定してい*»合 ■ PW 


<KJ n f5tt«MEJ > I 

! の名前を* K する 


r*» > r プ n トコ. 
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クス受信した文書を、ジョブフローを使って 

ピューターに振り分ける 

■ パーレスファクス受信 ） (^1 


「設定を始める前に」 
で準備した表を 
参照すると 
, 便利です。 


H =() 内は機能名です。 




•クスキ》卜2 (オプションがまたはファクス! 


11 ^ 



[a sj 


r 次の液れで鼓窒します •_! (P.40J 
r ボックスを«»し，ジョブフローと鼸遽付け* J(P-47) 
「ポソクスを電 B 回•で*り分け餃*す* J (P.50) 
r 受值レボートをプリントしないよラに»»す* j (P.53) 
r フ，タス m で•たか確»する j (P54j 

こでは. awmi の転送先に釀す*次の镛«が必黌です.. 
送伍先のメールア►•レス 
«送先のコンピューター名 

Wmcto_s にログオンす*た®のユーザ 
Windows にログオンす*た*のパスワ' 


N«J(P.15» の S で «S してくだ 


E >、 


ブフローを登録する 


この手躍で 《• ファクス受«した文嘗をメールに*付して送®す6ジョブソール送 (1) と. 
フ t クス受值した文書％コンビューターの共有フォルダーに転送す S ジョフ ；SMB IS3D を 
ジョブフロー します • 

Iブフローに名箱を付ける 
1 <sm> ボタンを押します。 



2 檐«管理* ID を入力し、[確定]を選択します。 

• 籲 WMP*«D およ 1 /パスワート•《、本機を IMI したあと .， 
• BE 中 U. (EE〉 ボタンが点灯します. 


[仕供設定/*録]を選択 



益 


3 

涵 ga 涵 



i/ 変更]を*択し.[ジ a プフロ ーS 録]を a 択します。 




8 


ApeosPort-IV DocuCentre-IV 設定がわかる本 


ME 5490 J1-2 



































































































































本書の表記 


• 本書に記載している画面や本体のイラストは、使用している機械によって異なります。 

また、機械の構成によっては、表示されない項目や使用できない機能があります。 

• 各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョンアップによって、本書に記載し 
ている内容が、お客様がお使いのものと異なる場合があります。 

• 本文中の「コンピューター」は、パーソナルコンピューターやワークステーションの総称です0 

• 本文中では、説明する内容によって、次のマークを使用しています。 



補足 

参照 


[オプション) 

綱 


:コンピューターでの操作を説明しています。 

:本機での操作を説明しています。 

:注意すべき事項を記述しています。 

:補足事項を記述しています。 

:参照先を記述しています。 

:お使いの機種によっては表示されません。利用するにはオプションが必要になります。詳し 
くは、弊社の営業担当者にお尋ねください。 

:参照先のマニュアル CD-ROM (ユーザーズガイド、管理者ガイド、その他）を表しています。 


• 本文中では、次の記号を使用しています。 

「 」 ： • 本書内にある参照先を表しています。 

• CD - ROM 、 機能、タッチパネルディスプレイのメッセージなどの名称や入力文字など 
を表しています。 

『 』 ：参照するマニュアルを表しています。 

[ ] :•本機のタッチパネルディスプレイに表示されるボタンやメニューなどの名称を表して 

います。 

• コンピューターの画面に表不されるメニュ ー 、ウィンドウ、ダイアロクボックスなど 
の名称と、それらに表示されるボタンやメニューなどの名称を表しています。 

〈 ) ボタン：操作パネル上のハードウエアボタンを表しています。 

〈 ) キー：コンピュ_夕_のキ_ボ_ド上のキーを表しています。 

> :•操作パネルで順に項目を選択する手順を、省略して表しています。 

例：「[仕様設定/登録]〉[登録/変更]〉[ボックス登録]を選択します。」は、「[仕 
様設定/登録]を押して、[登録/変更]を押したあと、[ボックス登録]を選択しま 
す。」という手順を省略して記載したものです。 

• コンピューターで順に項目をクリックする手順を、省略して表しています。 

例：「[スタート]〉[検索]〉[他のコンピュータ]で検索します。」は、「[スタート] 
ボタンをクリックして、[検索]、[他のコンピュータ]を順にクリックして検索しま 
す。」という手順を省略して記載したものです。 


• 本書では、文書が格納されている場所を「ボックス」または「親展ボックス」と表記しています。 

• 本文中では、機械本体の操作パネルに表示されるキーボードで大文字の入力方法や漢字変換 
の方法は記載していません。詳しくは、『使い方がわかる本』の「ここだけ読めば使えます」 
の「機械について」をご覧ください。 
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• 設定を始める前に 
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補足 

• 使用しているコンピューターの画面イメージは、2012年2月現在のものです。 

各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョンアップによって、本書に記載している内 
容が、お客様がお使いのものと異なる場合があります。 




設定を始める前に 


設定を始める前に 


この章では、企業内ネットワークを使って本機を利用するために必要な情報を調べます。 

主に、本機の情報、コンピユーターの情報、また、ボックスやジョブフローなどを登録する際 
に必要な情報です。設定作業を始める前に、機種名や IP アドレスなどを調べて、必要なぺージ 
をプリントアウトして、表に記入してください。 


注記 


• 本書は、 DNS (Domain Name Service) サーバーを利用している環境には対応していません。弊社 
の営業担当者にご相談ください。 



本機の情報 


本機の情報は、ファクス機能やスキャン機能など、すべての設定で必要です。 

P .13 〜15の手順に従って調べたり、機械管理者やネットワーク管理者に確認し、このべージ 
をプリントアウトして、次の表に記入してください。 


注記 


• 次の情報には、機密情報が含まれているため、本書の管理には十分にご注意ください。 


項目 

本書の例 

調べかた（ページ） 

お客様の情報 


仁 

m 


機種名 

(例） ApeosPort-IV C1234 
DocuCentre-IV 5678 

「本機の機種名を確認 
する」 (P.13) 



6 


名前 

(例） APC1234 

DC5678 

「本機の名前を確認す 
る」 (P.13) 



[— 

m 


IP アドレス 

(例） 192.168 .0.1 01 

「本機の 1 P アドレ 
スを?萑認、する」 (P.13) 



仁 

吾 


サブネット 

マスク 

(例） 255.255 .255.0 

ネットワーク管理者 
に確認してくださし、0 



s 


メ -ル 
アドレス 

(例） 

apc1234@[192.168.0.101] 

機械管理者に確認し 
てください。 



属 


機械管理者 ID 

パスワード 

- 

機械管理者に確認し 
てください。 
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設定を始める前に 


本機の機種名を確認する 



本機の操作パネルに表示されている機種名を、 P .1 2の表に記入します。 


本機の丨 P アドレスを確認する 

1 〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押します。 


[ IP アドレス：]に表示される IP アドレスを P .12 の表に記入し、[閉じる]を選 
択します。 



注記 


• IPv 6 アドレスを設定している場合、 IPv 4 の IP アドレスは表示されません。詳しくは、 ( gg 『管理者ガ 
イド』の「5仕様設定」>「ネットワーク設定」>「プロトコル設定」を参照してください。 

本機の名前を確認する 

1 〈認証〉ボタンを押します。 





mm j 

認証 

m 節電 



0 0 0 0 

0 0 0 0 

0 0 0 0 
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設定を始める前に 


2 機械管理者 ID を入力し、[確定]を選択します。 

• 機械管理者 ID およびパスワードは、本機を設置したあと、すぐに変更することをお勧めしま 
す。 

• 認証中は、〈認証〉ボタンが点灯します。 



3 [仕様設定/登録]を選択します。 



A [仕様設定]を選択し、[ネットワーク設定]を選択します。 



5 [本体メールアドレス/ホスト名]を選択します。 



6 [名前]に表示されている設定値を P .12 の表に記入し、[閉じる]を選択します。 
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設定を始める前に 


7 [閉じる]を選択します。 



8 〈認証〉ボタンを押します。 

認証が解除されて、〈認証〉ボタンが消灯していることを確認します。 




コンピューターの情報 


コンピューターの情報は、スキャンしたデータをコンピューターに転送したり、メール送信し 
たりする設定に必要です。 

P .16 〜19を参考にし、このぺージをプリントアウトして、次の表に記入してください。 


注記 


• ファクス受信やスキャンしたデータをコンピューターに保存するときは、「コンピューターに共有 
フォルダーを作る」 ( P .17) に従って、共有フォルダーを作成してください。 

• 次の情報には、機密情報が含まれているため、本書の管理には十分にご注意ください。 


項目 

本書の例 

調べかた（ページ） 

お客様の情報 

圖 

コンピュー 
ター名 

(例） soumuO 808 

「コンピュ_夕_名を 
確認する」 ( P .16) 


_ 

ューザー名 
パスワード 

(例） fuji-taro 

1234 

「 Windows ® にログオ 
ンするためのユー 
ザー名とパスワード 
を記入する」 （ P .16) 


_ 

IP アドレス 

(例）192.168 .0.201 

ネットワーク管理者 
に確認してください。 


_ 

サブネット 

マスク 

(例）255.255 .255.0 

ネットワーク管理者 
に確認してください0 


圓 

メ ール 
アドレス 

(例) fuji - taro @ fuji 0. co.jp 

ネットワーク管理者 
に確認してください0 


圖 

共有フォル 
ダーの名前 

(例 ) faxtopc 
scantopc 

「コンピューターに共 
有フォルダーを作る」 
( P -17) 
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設定を始める前に 


コンピューター名を確認する 


1 [スタート]〉[マイコンピュータ]を右クリックし、表示されるメニューから 
[プロパティ] を選択します。 



2 [コンピュータ名]タブをクリックし、[フルコンピュータ名：]に表示される 
コンピューター名を P .1 5の表に記入し、 [0 K ] をクリックします。 


システム©ブロパテイ r ? i|^<l 



Windows® にログオンするためのユーザー名とパスワードを記入する 

1 Windows ® にログオンするためのユーザー名とパスワードを P .15 の表に記入し 
ます。 


注記 


• パスワードを設定しないでログオンしていたり、ユーザー名が漢字やひらがなの場合は、スキャナー 
側からアクセスできません。管理者に確認してください。 
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設定を始める前に 


コンピューターに共有フォルターを作る 

1 デスクトップ上の任意の場所に、任意の名前のフォルダーを作成し、ダブルク 
リックします。 

このフォルダーは、ファクス受信したデータや、スキャンしたデータを格納するために利用し 
ます。 

半角英数字で、 「 faxOOl 」 や 「 scanOOl 」 といった短めの名前を付けることをお勧めします。 



2 [ツール]メニューから[フォルダオプション]を選択します。 



3 [表示]タブをクリックし、[簡易ファイルの共有を使用する]のチェックを外 
します。 


フォルタオプション l^lfyii 



U [ OK ] をクリックします。 
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設定を始める前に 


5 [表示]メニューから[このフォルダのカスタマイズ]を選択します。 



6 [共有]タブをクリックし、[このフォルダを共有する]をチェックします。 

[共有名]に表示されるフォルダー名が、手順1で作成したフォルダー名と同じであることを確 
認してください。 



?[アクセス許可]をクリックします。 



8 [ Everyone ] をクリックし、[変更]と[読み取り]項目の[許可]をチェック 
して、 [0 K ] をクリックします。 

お客様が運用しているセキュリティーのルールに従って設定してください。 
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設定を始める前に 


9 [0 K ] をクリックします。 



10 フォルダーアイコンが、手のついたイメージに変わったことを確認します。 



本機を設定するときに必要な情報 

本機で、ボックスやジョブフロー機能を使用したり、利用ユーザーなどを登録するために必要 
な1青幸！！を設定します。 

管理者と相談し、このぺージをプリントアウトして、次の表に記入してください。 


注記 


• 次の情報には、機密情報が含まれているため、本書の管理には十分にご注意ください。 



項目 

本書の例 

作りかた（ページ） 

お客様の情報 

J U 

本機に登録する 
ユーザー名 

(例）ふじたろう 

「ューザーを登録す 
る」 ( P .154) 


U 

ユーザー名に対す 
る User ID とパス 
ワード 

(例） fuji-taro 

1234 

「ューザーを登録す 
る」 ( P .154) 


B 

本機に登録する 
ボックス名 

(例）ふじたろう 

「ボックスを登録す 
る」 ( P .70) 


圓 

ボックス番号 

(例）001 

「ボックスを登録す 
る」 ( P .70) 


U 

ジョブ フロー 名 

(例 ） FlowOOl 

「ジョブ フロー に名 
前を付ける」 ( P .42) 
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設定を始める前に 
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ファクス機能 


• Windows ® からファクス送信する（ダイレクトファクス） . 22 

• Mac OSX からファクス送信する（ダイレクトファクス） . 30 

• ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分ける 

(ぺーパー レスファクス受信） . 41 

•インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） . 56 

補足 

• 使用しているコンピューターの画面イメージは、2012年2月現在のものです。 


各種ドライバーやユーティリティソフトウェアのバージョンアップによって、本書に記載している内 
容が、お客様がお使いのものと異なる場合があります。 







Windows ® からファクス送信する（ダイレクトファクス） 
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〈認証〉ボタンを押します。 




N 

認言正/ " 

認証 


胃?）節電 



Windows ® からファクス送信する 
(ダイレクトファクス） 


オプション 


ダイレクトファクスとは、アプリケーシヨンソフトウェアで作成した文書をプリントすること 
なく、コンピユーターから直接、ファクス送信できる機能のことです。 

用紙にプリントしないため、資源を節約し、手間を省きます。 

ここでは、 Windows ® でのダイレクトファクス方法について説明します。 


ファクス機能は、ファクスキット2 (オプション）、またはファクス機能標準搭載の機械をご購入いた 
だく必要があります。 



次の流れで設定します。 

• 「ダイレクトファクスを使えるように設定する」 ( P .22) 

• 「ファクス送信用の標準ドライバーをインストールする」 ( P .25) 

• 「コンピユーターからファクス送信する」 （ P .27) 

• 「コンピユーターでファクス送信できたか確認する」 ( P .28) 

ここでは、次の情報が必要です。 

• 本機の IP アドレス 

#11 

• 情報がわからないときは、「設定を始める前に」〉「本機の情報」 （P.12) で確認してくださしヽ。 


ダイレクトファクスを使えるように設定する 




00 0 0 
〇〇〇 
0 0 0 0 




















































































Windows ® からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


2 機械管理者 ID を入力し、[確定]を選択します。 

• 機械管理者 ID およびパスワードは、本機を設置したあと、すぐに変更することをお勧めしま 
す。 

• 認証中は、〈認証〉ボタンが点灯します。 



3 [仕様設定/登録]を選択します。 



A [仕様設定]を選択し、[ファクス設定]を選択します。 



5 [ファクス動作制御]を選択します。 
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Windows ® からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


6 0を繰り返し押し、[ダイレクトファクスの使用]を選択し、[確認/変更]を 
選択します。 


クス勤作制御 


設定項目 現在の設定値 



2. 

再入力時の同報指示 

同報指示を禁止 


3 

再入力時の短縮指示 

短縮番号で再入力 

ページ 

4 

再入力時のデル-ア宛先指示グループ宛先を再入力する1 

1 

5. 

同報切り替えボタンの表示しない 


6. 

チ エーンダイ ヤル 

使用しない | 

IS: 

7. 

手動リダイヤル宛先保存数15 




7 [許可]を選択し、[決定]を選択します。 



8 メニュー画面が表示されるまで、繰り返し[閉じる]を選択します。 



9 〈認証〉ボタンを押します。 


認証が解除されて、〈認証〉ボタンが消灯していることを確認します。 
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Windows ® からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


ファクス送信用の標準ドライバーをインストールする 


ファクス送信用の標準ドライバーの入手方法は、次の2つがあります。 

• 本機に同梱されているドライバ ー CD キットの CD - ROM を使う 
• 弊社のホー 厶ぺ ージからダウンロードする 

ここでは、コンピユーターと同じサブネットに TCP / IP で接続されている環境を例に、本機に 
同梱されているドライバ ー CD キットの CD - ROM を使って、[標準セットアップ]でインストー 
ルする方法を説明します。 

1 CD - ROM ドライブにドライバー CD キットをセットします。 

自動的に次の画面が表示されます。 

自動的に画面が表示されない場合は、 CD - ROM 内のルートディレクトリーにある Launcher.exe 
をダブルクリックしてくださし、0 



2 [プリンター/ファクスドライバーのインストール]をクリックします。 



3 [標準セットアップ]ボタンをクリックします。 

本機が、コンピューターと同じサブネットに TCP / IP で接続されていない場合は、[カスタム 
セットアップ]ボタンをクリックしてください0 
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Windows® からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


Z ! ネットワークの同じサブネットで TCP / IP 接続されている機器が、リスト表示さ 
れます。[アドレス]に、本機の IP アドレスが表示されていることを確認します。 

本機が表示されない場合は、[戻る]をクリックし、[カスタムセットアップ]ボタンをクリッ 
クしてください。 



5 本機をチェックし、[次へ]をクリックします。 



6 使用許諾条件を確認して、[同意する]をチヱックし、[インストール]をクリッ 
クします。 



7 セットアップ完了画面が表示されたら、[追加/更新されたプリンタ]に、本機 
が表示されていることを確認し、[完了]をクリックします。 

標準ドライバーは、プリント用とファクス送信用の2つが自動的にインストールされます。 
ファクス送信用ドライバーは、「機種名 （ FAX )」 と表示されます。 



8 [はい]をクリックします。 
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Windows ® からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


@ 送信 (£)... 

嘞 ィメ-ジ変換出力 <P... 

G 自己 S? 凍文害ファイル 0D 作成必.., 

1 BeginnersGuide.01.xdw 

2 BeginnersGuide.02.xdw 

3 BeginnersGuide.03.xdw 
4バインター. xbd 


□ aa ユーザーメンテナンスキット品の交彳| ▼ 靼母 1〇〇» 


はじめに 


このたびは DocuWorks をご利用Iすこだき、まことにありが2 


こ御について 


この本は、はじめて DocuWorks をご fi 用になるかたを対象I 
な揀作こついて説明しています。 

この本の内容I丈読むかたが Microsoft® Windows 2000、 I 
Windows Vista w (1UP5 Windows XP S Windows Vista と表記) 
を前提!こ説明しています。 




はじめに 


このたびは DocuWorks をご利用しすこだき、まことにありが2 


こ瞒について 


この本は、はじめて Docutforks をご和用になるかたを対象I 
な棟作こついて説 B 月しています〇 

この本の内容I丈読むかたが Microsoft® Windows 2000、 I 
Windows Vista® (以降 Windows XP、Windows Vista と表記) 
を前摺こ説明しています。 



■ 


コンピューターからファクス送信する 


ファクス送信する文書を表示します。 


ファイル0編集⑤表示祕文書必アノテ'-シ亡(£)オブシ aXP ヘルブ (ii) 


3 [プリンタ名]から「ファクス送信用の標準ドライバーをインストールする」 
( P .25) でインストールした、ファクス送信用の標準ドライバーを選択し、 [ OK ] 
をクリックします。 



2 [ファイル]メニューから[印刷]を選択します。 

アプリケーシヨンソフトウェアによっては、メニューの呼びかたが異なることがあります。 
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Windows ® からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


A [宛先番号/アドレス]に送信先のファクス番号を入力し、[一覧に追加]をク 
リックします。 

G 3 増設ポートキット2 (オプション）を装着し、本機の仕様設定の[内線設定]で内線に使用 
する回線を選択している場合は、[通信設定]をクリックして表示される画面で[内線/外線] 
のドロップダウンリストから、[外線]または[内線]を選択すると、外線または内線の専用 
ポートが割り当てられます。詳しくは、ファクスドライバーのヘルプを参照してくださし、。 



5 [送信開始]をクリックします。 


フ7クス送信の設定/確認： BeeinnersGuide.xdw f?]fxlI 



コンピューターでファクス送信できたか確認する 


Microsoft ® Internet Explorer ⑧ (Web ブラウザー）で、 「 http :// (本機の IP アドレ 
ス）」を入力し、 〈 Enter 〉 キーを押します。 

例： http ：// 192.168 .0.1 01 

L 本機の IP アドレス 



ファイル (£) 編集 (£) 表示祕お気(こ入り⑻ツール①ヘルプ ㈣ 


: ©戻る ▼ © ，@ 画 A 検索 ☆ぉ気に入り ^0 

: T 7 ドレス迫) | 爸 http ：// 192.168.0.101/ 
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Windows ® からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


2 [ジョブ]タブをクリックします。 



3 [►履歴一覧]をクリックします。 



^ [ジョブ履歴]をクリックし、送信した文書の結果を確認します。 

ジョブは新しいものから順に表示されます。 
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Mac OS X からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


Mac OS X からファクス送信する 
(ダイレクトファクス） 


オプション 


ダイレクトファクスとは、アプリケーシヨンソフトウェアで作成した文書をプリントすること 
なく、コンピユーターから直接、ファクス送信できる機能のことです。 

用紙にプリントしないため、資源を節約し、手間を省きます。 

ここでは、 Macintosh でのダイレクトファクス方法について説明します。 


ファクス機能は、ファクスキット2 (オプション）、またはファクス機能標準搭載の機械をご購入いた 
だく必要があります。 



アナログ公衆回線 



ファクス受信 


次の流れで設定します。 

• 「ダイレクトファクスを使えるように設定する」 （ P .30) 

• 「ファクス送信用の標準ドライバーをインストールする」 ( P .33) 

• 「ファクスを追加する」 （ P .35) 

• 「コンピューターからファクス送信する」 （ P .37) 

• 「コンピューターでファクス送信できたか確認する」 （ P .39) 

ここでは、次の情報が必要です。 

• 本機の IP アドレス 

遞^ 

• 情報がわからないときは、「設定を始める前に」>「本機の情幸 g 」（ P .12) で確認してくださしヽ。 


5 = 


ダイレクトファクスを使えるように設定する 


〈認証〉ボタンを押します。 

一歐 






注記 
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Mac OS X からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


2 機械管理者 ID を入力し、[確定]を選択します。 

• 機械管理者 ID およびパスワードは、本機を設置したあと、すぐに変更することをお勧めしま 
す。 

• 認証中は、〈認証〉ボタンが点灯します。 



3 [仕様設定/登録]を選択します。 



^ [仕様設定]を選択し、[ファクス設定]を選択します。 



5 [ファクス動作制御]を選択します。 
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Mac OS X からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


8 


>] を選択します c 



6 ^を繰り返し押し、[ダイレクトファクスの使用]を選択し、[確認/変更]を 
選択します。 


クス勤作制御 


2. 

再入力時の同報指示 

同報指示を禁止 


3 

再入力時の短縮指示 

短縮番号で再入力 

ページ 

4 

再入力時のデル-ア宛先指示グループ宛先を再入力する1 

1 

5. 

同報切り替えボタンの表示しない 


6. 

チ エーンダイ ヤル 

使用しない | 

IS : 

7. 

手動リダイヤル宛先保存数15 



設定項目 現在の設定値 




[許可]を選択し、[決定]を選択します C 


メニュー画面が表示されるまで、繰り返し[閉じそ 


設定] 

g 3 .ll 

^ 44 . 1 ) 

g5.ll 

¢7.3 

[ 48.11 

149.1 


閉じる ]] 


fli リティ設定 


グループ 

設定 


^ 共通設定 


ファクス画面表示設定 


Q コピー設定 


ファクス機能設定 
初期値 


〇 ネットワーク設定 


ファクス動作制御 


¢5 プリンター設定 

|受信文書の 
保存先/排出先 

¢3 スキャナー設定 

i 固定倍率ボタン 

Q ファクス5妥定 

▼ 

読み取りサイズボタン 

▼ 


〈認証〉ボタンを押します。 

認証が解除されて、〈認証〉ボタンが消灯していることを確認 



クス動作制御 


す 

ま 

し 

3^ 
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Mac OS X からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


ファクス送信用の標準ドライバーをインストールする 


ファクス送信用の標準ドライバーの入手方法は、次の2つがあります。 

• 本機に同梱されているドライバ ー CD キットの CD - ROM を使う 
• 弊社のホー 厶ぺ ージからダウンロードする 

ここでは、本機に同梱されているドライバ ー CD キットの CD - ROM を使ってインストールする 
方法を説明します。 


注記 


• MacOSX 用ファクスドライバーは、 Mac OS X 10.5/ 1 0.6/10.7 に対応しています。 

• MacOSX にファクスドライバーをインストールする場合は、管理者権限のあるユーザーでログイン 
してくださし、0 

• AppleTalk をお使いの際は、別途 Adobe ® PostScript ® 3™ キットが必要です。 

[Jpn > MacDrivr ] ボリユー厶内にある 、 [Fuji Xerox Direct Fax Driver Installer ] 
アイコンをダブルクリックします。 



d, [続ける]をクリックします。 



3 使用許諾条件を確認し、[続ける]をクリックします。 



^ [同意する]をクリックします。 


このソフトウェアのインストールを嫌けるには、ソフトウェア使用許諾契 
約の条件に同意する必嫛があります。 


インス!ルを統けるには、••同意する"をクリックしてください*インス 
Iルをキャンセルしてインストーラを終了する場合は、"同意しない"をク 
リックしてください* _ 

r 使用許諾契約を読むヽ ( ' 同意しない /r 同 
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Mac OS X からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


5 [続ける]をクリックします。 



補足 

• 2回目以降のインストールの場合は、この画面は表示されません。次の手順に進んでください。 

なお、コンピューターを再起動してからインストールした場合は、2回目以降であってもこの画面は 
表不されます。 

6 [インストール]をクリックします。 



7 [名前]と[パスワード]を入力して、 [0 K ] をクリックします。 



8 [閉じる]をクリックします。 
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Mac OS X からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


[フリンタリスト]ウィンドウに、本機を追加します。 

補足 

• 本機と Macintosh の接続の方法によって、操作手順は異なります 0 ここでは、 LPR 接続の場合につし、 
て説明します。 

ここでは、次の情報が必要です。 

• 本機の IP アドレス 

• 情報がわからないときは、「設定を始める前に」〉「本機の情報」 （ P .12) で確認してください。 

1 本機の電源が入っていることを確認します。 

2 [ Apple ] メニューから[システム環境設定]を開き、[プリントとファクス]を 
選択します。 


3 [プリントとファクス]ウインドウにある左下の [+] ボタンをクリックします。 

アプリケーシヨンソフトウェアによっては、メニューの呼びかたが異なることがあります。 


U [プリンタリスト]ウインドウの [ ip ] をクリックします。 


V 一 

デフオル ト フ7ク 


^ Q ^ £ 初 f j 

-indows Bluetooth AppleTalk ほかのフリン タ詳紝 S : 

プロト:3ル： 

アドレス： 

キュー： 

1 LPD (Line Printer Daemon) ^ % ) 

H 

ホスト名または IP アドレス*入力してください* 

I-VI 

! 叫 

デフオルトキューの場合は、空のままにします。 

名前： 

場所： 

選択されていません 

選択されていません 

ドライバ： 

: 1 

{ mm ^ 



ファクスを追加する 
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Mac OS X からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


5 [プロトコル]プルダウンメニューで [LPD (Line Printer Daemon )] を選択し 
ます。 



6 [アドレス]に、本機の ip アドレスを入力します。 



7 [ドライバ]から[プリンタソフトウェアを選択...]を選択します。 



8 表示されたドライパの一覧から 、 「FX Direct Fax Driver for Mac OS X vX . X 」 を 
選択します。 

補足 

•「 x . x 」 は、バージョンを表します。 


9 [0 K ] をクリックします。 
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Mac OS X からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


10 [追加]をクリックします。 


• 口 0 叫 

3 — 10| 备 0 」 G 奴 。“. 

デフオルトフアクス 1 IP Windows Bluetooth AppleTalk ほかのフリンタ詳衽 



111 [インストール可能なオプション]ウィンドウで、オプションの設定をします。 

オプションの設定は、インストール後でも変更できます。 



S 2 [続ける]をクリックします。 


インストール可能なオプション 
192.168 .1.100 


ここにプリンタのオプションが正しく表示され> 使用で S ることを確認してくだ 
さい。プリンタおよびオプシ3ンの八ードウエアについては、プリンタに付®の 
マニュアルを参照してください* 



I コンピューターからファクス送信する 

1 ファクス送信する文書を表示します。 
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Mac OS X からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


2 [ファイル]メニューから[プリント]を選択します。 

アプリケーシヨンソフトウェアによっては、メニューの呼びかたが異なることがあります。 






拥 N 

SSO 


開< 


3 [プリンタ]で本機を選択します。 

必要に応じて、各設定を変更します。 



A [プリント]をクリックします。 

お使いのアプリケーシヨンによって、表示される内容が異なります。 

プリンタ： I FX Direct Fax Driver for Mac OS... ^ 

プリセツト： [mi ^ 

[i | □丁合い□兩面 

ページ：©すべて 

〇開始：1 |終了： |i 


用紙サイズ： I M - H 20.99 x 29.70 cm 

方肉:回画 



fi/i f ► 

⑦ (PDF ▼) ( キャンセル | 


5 [ OK ] をクリックします。 



6 [宛先種別]で[ファクス]を選択し、送信先のファクス番号を入力します。 
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Mac OS X からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


7 [ファクス宛先の再入力]ダイアログボックスが表示された場合、送信先に指定 
した宛先を再入力し、 [0 K ] をクリックします。 



補足 

•[プリントとファクス]ウインドウの[オプションとサプライ…]で[ファクス宛先の再入力]を[す 
る]に設定している場合、表示されます。 

8 [追加]をクリックし、 [0 K ] をクリックします。 



9 送信先のファクス番号を確認し、 [0 K ] をクリックします。 




コンピューターでファクス送信できたか確認する 


1 Safari ( Web ブラウザー)で、 「 http :// (本機の IP アドレス）」を入力し、 〈 Enter 〉 
キーを押します。 

例： http ：// 192.168 .0.1 01 

L 本機の IP アドレス 
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Mac OS X からファクス送信する（ダイレクトファクス） 


2 [ジョブ]タブをクリックします。 



3 [►履歴一覧]をクリックします。 



4 


[ジョブ履歴]をクリックし、送信した文書の結果を確認します。 

ジョブは新しいものから順に表示されます。 
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ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分ける（ぺーパーレスファクス受信) 


ファクス受信した文書を、ジョブフローを使って 
コンピューターに振り分ける 

(ペーパーレスファクス受イ言} [オプション1 

ペーパーレスファクス受信とは、ファクス受信した文書を任意のコンピューターに転送したり、 
メールに添付して送信したりする自動処理を組み合わせた機能のことです。 

また、電話回線ごとに振り分けてファクス受信できるため、必要な文書だけを閲覧することも 
できます。 

用紙にプリントしないため、資源を節約し、情報漏えいの危険を減らすことができます。 


注記 


• ファクス機能は、ファクスキット2 (オプション）、またはファクス機能標準搭載の機械をご購入した 
だく必要があります。 



次の流れで設定します。 

• 「ジョブ フロー を登録する」 （ P .42) 

• 「ボックスを登録し、ジョブフローと関連付ける」 （ P .48) 

• 「ボックスを電話回線で振り分け設定する」 ( P .51) 

• 「受信レポートをプリントしないように設定する」 ( P .54) 

• 「ファクス受信できたか確認する」 （ P .55) 

ここでは、受信文書の転送先に関する次の情報が必要です。 

• 送信先のメールアドレス 
• 転送先のコンピューター名 
• 転送先のコンピューターの IP アドレス 
• 転送先のコンピューターに作成した共有フォルダーの名前 

• Windows ® にログオンするためのユーザー名 

• Windows ® にログオンするためのパスワード 

参照 

• 情報がわからないときは「設定を始める前に」〉「コンピューターの情報」 （P.15) で確認してくださし、。 
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ジョブ フロー を登録する 


この手順では、ファクス受信した文書をメールに添付して送信するジョブ（メール送信）と、 
ファクス受信した文書をコンピューターの共有フォルダーに転送するジョブ （ SMB 転送）を 
ジョブフローに登録します。 


ジヨブ フロー に名前を付ける 

1 〈認証〉ボタンを押します C 


機械管理者 ID を入力し、[確定]を選択します。 


機械管理者 ID およびパスワードは、本機を設置したあと、すぐに変更することをお勧めしま 
す。 

認証中は、〈認証〉ボタンが点灯します。 



3 [仕様設定/登録]を選択します c 



^ [登録/変更]を選択し、[ジョブフロー登録]を選択します C 


登録/変更 


集計管理 
|認証/ 




セキュリティ設定 


グループ 


〇 ボックス登録 


G ジョブメモリー登録 


〇 ジョブ フロー 登録 


° 検索キーワード登録 I 


3 ( 短縮宛先登録） 


3 宛先グループ登録 



ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分けるぺーパーレスファクス受信) 



^2 
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ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分ける（ぺーパーレスファクス受信) 


5 [新規作成]を選択します。 



6 [名称]を選択し、ポップアップメニューの[確認/変更]を選択します。 


ts ジョブ フローの 新規作成 |蕙 取り消し1 



7 登録するジョブフロー名を入力し、[決定]を選択します。 

圖名称 | K 取り消し I # 決定 

FlowOOll ___ | 全削除 





[ シフト !! z 1 x ] i c ]i v ]」!' n ! ™ ， r . I ， 》 半角] 


「ひらがな II カタカナ | l 記号 j 卜英/数]「 空白 '[ 4 - )l •¥ 


—つめのジョブ フロー （メール送信）を登録する 

8 已]を押して、[メール送信]を選択し、ポップアップメニューの[確認/変更] 
を選択します。 



9 [新規送信先]を選択します。 
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ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分ける（ぺーパーレスファクス受信) 


10 [宛先（メールアドレス）]を選択します。 



11 送信先のメールアドレスを入力し、[決定]を選択します。 

宛先(メ ールア ドレス） | k 取り消し d 礞 決定 n 

II 干 uj i—tarogfujiO.co.jp 丨 [ ^ 全削除 



12 [閉じる]を選択します。 



13 [出カファイル形式]を選択します。 



任意の出カファイル形式を選択し、[閉じる]を選択します。 



「 XPS 」 とは 、 「XML Paper Specification 」 の略です。 
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ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分ける（ぺーパーレスファクス受信) 


15 [閉じる]を選択します。 



二つめ のジョブ フロー （SMB 転送）を登録する 

1〇 [SMB 転送 1] を選択し、ポップアップメニューの[確認/変更]を選択します。 



17 [宛先名]を選択します。 



18 転送先のコンピューター名を入力し、[決定]を選択します。 

圖宛先名_ > 取り消し | ザ 決定 n 




19 [サーバ-]を選択します。 
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ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分ける（ぺーパーレスファクス受信) 


20 コンピューターの ip アドレスを入力し、[決定]を選択します。 



21 [共有名]を選択します。 



22 コンピューターに作成した共有フォルダーの名前を入力し、[決定]を選択しま 
す。 


量共有名 |萬 取り消し [ fv 決定 



j faxtopcl 


、：山：、！山：中 | 山、 H 

後退 

1 ¥ li q f w RRi 1 li y f u iHi °) p 1 E f ] ! 

小 1 H 小 I 小！屮丨十厂 

シフト ： TRc 、 

半角 1 

ひらがなカタカナ 記号 英/数 空白 

♦ 4 


23 [ユーザー名]を選択します。 



共有フォルダーにアクセスするための、ユーザー名を入力し、[決定]を選択し 
ます。 


% ユーザ-名 

||| 取り消し決定 


I fuji-taro| 

II 一 全削除 

，ピ 2 i 3 :: 4 : 5 、 7 : 山： 0!: - H 

、 '丁「外 

厂!マ]刚7[| ■ぶ!^ 

シフト z ! ! X 'c> b n m ，■ノ /j 半角 

ひらがなカタカナ 記 

号 英/数 空白 ♦ 4 
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ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分ける（ぺーパーレスファクス受信) 


25 [パスワード]を選択します。 



26 共有フォルダーにアクセスするための、パスワードを入力し、[決定]を選択し 
ます。 



27 [出カファイル形式]を選択します。 



28 任意の出カファイル形式を選択し、[閉じる]を選択します。 



「 XPS 」 とは 、 「XML Paper Specification 」 の略です。 


29 [閉じる]を選択します。 
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ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分ける（ぺーパーレスファクス受信) 


[閉じる]を選択します。 


とを¢1認、します。 


ボックスを登録し、ジョブフローと関連付ける 




30 メニュー画面が表示されるまで、繰り返し 



31 〈認証〉ボタンを押します。 

認証が解除されて、〈認証〉ボタンが消灯しているこ 




L 呼/ 

認証ヽ 

m 

_) 節電 




ボックスを登録する 

1 [登録/変更]を選択します。 

本機が機械管理者で認証されているときは、[仕様設定/登録]を選択してください。 



2 [ボックス登録]を選択します。 
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ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分ける（ぺーパーレスファクス受信) 


3 任意の[(未登録)]を選択します。 





[設定しない]を選択し、[決定]を選択します。 


アクセス制限を設定する場合は、パスワードと 


n l] 


字。ユーザーが I 


[制限する操作]を設定します。 


5 [ボックス名称]を選択します。 



6 登録するボックス名を入力し、[決定]を選択します。 



ジョブフローと関連付ける 

7 [ジョブ フロー の関連付け]を選択します。 
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ファクス受信した文書を、ジョブフローを使ってコンピューターに振り分ける（ぺーパーレスファクス受信) 


8 [関連付けの設定/変更]を選択します。 



9 「ジョブ フローを 登録する」 （ P .42) で登録したジョブ フロー を選択し、[決定]を 
選択します。 



10 [自動実行]を選択し、[閉じる]を選択します。 



11 メニュー画面が表示されるまで、繰り返し[閉じる]を選択します c 
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ファクス 受信した文書を、ジョブ フロー を使って コン ピューターに振り分ける（ぺーパー レスファクス 受信) 


ボックスを電話回線で振り分け設定する 

IT 』 

1 〈認証〉ボタンを押します。 


2 械管理者 ID を入力し、[確定]を選択します。 

機械管理者 ID およびパスワードは、本機を設置したあと、すぐに変更することをお勧めします c 
認証中は、〈認証〉ボタンが点灯します。 


^ 機械管理者-認証 


K 取り消し € : 確定 


機械管理者 ID : ***** 


@ 全醒 


ES:7E::70R7:g[ —it 

丄丄丄丄丄 IuJuliLuLl 丄， 

1 a 1 s !' d r g nnrn い ： 1 1 ’ 1 @ 

]EEERT マ Z 了 ] 


ie - ^ a ♦_ ^ 


3 [仕様設定/登録]を選択します c 


^ [仕様設定]を選択し、[ファクス設定]を選択します c 


仕様設定 J 

グループ 


設定 




I システム時計/ 

1タイマー設定 



登録/変 \ 


ハコ ピー設定 


節電モードの設定 


mit^n \ 

- V - 

n ネットワーク設定 


音の設定 


認1正/ \ 

セキュリティ設 A 

ハ プリンター設定 

j 画面/ボタンの設定 

5 

〇 スキャナー設定 

^用紙/トレイの設定 


Q ファクス設定 

|画貿の設定/ 

1色の補正 

▼ 



r^nn 
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ファクス 受信した文書を、ジョブ フロー を使って コン ピューターに振り分ける（ぺーパー レスファクス 受信) 


5 [ファクス動作制御]を選択します。 



6 ^を繰り返し押し、[受信回線別ボックスセレクター]を選択し、[確認/変更] 

を選択します。 



27 

再入力時の同報指示 

同報指示を禁止 

3. 

再入力時の短縮指示 

短縮番号で再入力 

4. 

再入力時のグル-ア宛先指示 

グループ宛先を再入力する1 

5_ 

同報切り替えボタンの表示 

しない 

6. 

チェーンダイヤル 

使用しない 

7. 

手動リダイヤル宛先保存数 

15 



Q 

ページ 


% 


設定項目 現在の設定値 

|36.ボックスセレクター優先度ダイヤルイン優先 


38.メモリオーバフローの処理読込済み原稿でジョブ実行 JV —ジ 


@9.最大蓄積ページ数 


140.ミックスサイス'' 原稿読み取り f - 卜'' 非定形モード 


01. 親展受信情報の表示優先順1 F コード 


02.親展受信情報の表示優先順2発信者番号 


7 [有効]を選択し、[決定]を選択します。 



8 [閉じる]を選択します。 



9 [受信文書の保存先/排出先]を選択します。 
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ファクス 受信した文書を、ジョブ フロー を使って コン ピューターに振り分ける（ぺーパー レスファクス 受信) 


10 [受信回線別ボックスセレクター]を選択します。 



11 [回線1の保存先]を選択し、[確認/変更]を選択します。 



12 [指定する]を選択し、操作パネルの〈数字〉ボタンで、「ボックスを登録し、 
ジョブ フローと 関連付ける」 ( P .48) で登録したボックス番号を入力して、[決定] 
を選択します。 



13 [閉じる]を選択します。 



[閉じる]を選択します。 
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ファクス 受信した文書を、ジョブ フロー を使って コン ピューターに振り分ける（ぺーパー レスファクス 受信) 


受信レポートをプリントしないように設定する 


[共通設定]を選択します c 


セキュリティ設定 


ヴループ 

設定 

( 共通設定 

] 

I システム時計/ 

1 タイマー設定 


Q コじ一钱疋 


節電モードの設定_ 


G ネットワーク設定 


j 音の設定 


〇 プリンター設定 

画面/ポタンの設定 

Q スキャナー設定 

用紙/トレイの設定 

Q ファクス設定 

T , 

画貿の設定/ 

色の補正 

▼ 1 


2 


を押し、[レポート設定]を選択します c 



3 [親展受信レポート]を選択し、[確認/変更]を選択します c 


1. レポート出カボタンの表示 

する 

コ 

|2.ジョブ履歴レポート 

自動出力しない 

コ 

|3,通信管理レポート 

自動出力する 

コ 

4. 未送信レポート 

自動出力する 

コ 

|5,取消し文書の未送信14° 

自動出力し^^ 


[(6.親展受信レポート 

自動出力する 

1 

|7,同報/集信レポート 

自動出力する 



ページ 


^ [自動出力しない]を選択し、[決定]を選択します c 
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ファクス 受信した文書を、ジョブ フロー を使って コン ピューターに振り分ける（ぺーパー レスファクス 受信) 


5 メニュー画面が表示されるまで、繰り返し[閉じる]を選択します。 



6 〈認証〉ボタンを押します。 

認証が解除されて、〈認証〉ボタンが消灯していることを確認します。 



ファクス受信できたか確認する 


1 ファクスを受信したら、ジョブフローで登録した共有フォルダーやメールを確 
認し、文書があることを確認します。 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


インターネットでファクス送受信する 
(インターネットファクスタイレクト） f オプション 1 


インターネットファクスダイレクトとは、電話回線を経由するファクス通信とは異なり、企業 
内ネットワークを利用して、 SMTP サーバーを経由せずに送受信する機能です。 

ファイアウォールを越えない企業内ネットワークを利用した通信のため、情報漏えいの危険を 
減らすことができます。また、メールザーパーを介さないため、リアルタイムな通信が実現で 
きます。 


注記 


• ファクス機能は、ファクスキット2 (オプション）、またはファクス機能標準搭載の機械をご購入した 
だく必要があります。 


• インターネットファクスに対応した機器同士で利用できます。 

インターネットファクスとインターネットファクスダイレクトは、両方を有効にはできません。切り 
替えについては、機械管理者に確認してくださしヽ。 


"=^1 インターネットファクス 
三ダイレクト送信 

L 



企業内ネットワーク 


ファクス受信 






次の流れで設定します。 

• 「本機を設定する」 （ P .57) 

• 「インターネットファクスダイレクトでファクス送信する」 ( P .65) 
• 「ファクス送信できたか確認する」 （ P .66) 


ここでは、次の情報が必要です。 

• 本機の IP アドレス 
• 本機のメールアドレス 

参 M ] 

• 情報がわからないときは、「設定を始める前に」〉「本機の情報」 （ P .12) で確認してください。 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


本機を設定する 

インターネットファクスの送信経路を設定する 

1 〈認証〉ボタンを押します。 



，^\ 


認言 

7 J 認証ヽ 


節電 


Z 機械管理者 ID を入力し、[確定]を選択します。 

• 機械管理者 ID およびパスワードは、本機を設置したあと、すぐに変更することをお勧めしま 
す。 

• 認証中は、〈認証〉ボタンが点灯します。 


^ 機械管理者-認証 


K 取り消し Ii< 確定 


機械管理者 ID: 料*** 」 

.全 削 p 余 

: 山山！、 

IM 7 Mh 

山 ！- 1 

後退 

¥ …丄 

111 KLl! 

O P 


： 3 !' s ! ，T 1 f 

g 

' 

IS 

シフト： 1 山 1 〆 1 

v b … 

! ， M! / 

: シフト 

ie - 

空白 + 




[仕様設定/登録]を選択します c 


^ [仕様設定]を選択し、[ファクス設定]を選択します c 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


5 区]を押し、[インターネットファクス動作制御]を選択します。 


仕様設定/登録 



仕様設定/登録 I 分 閉じる 


仕様設定 

登録/変更 

グループ 

設定 

A 共通設定 


ファクス動作制御 

▲ 

ハコ ピー設定 


受信文書の 
保存先/排出先 


0 ネットワーク設定 

固定倍率ポタン 

認証/~ 

セキュリティ設定 

0 プ1?>«1^ 定 

読み取りサイズボタン 


ハ スキャナー設定 



(5 ファクス設定 

▼ 1 

わ 5- わトフ 7 クス動作制御 



6 


[送信経路]を選択し、[確認/変更] 


を選択します。 



7 


[ダイレクト ( P 2 P )] を選択し、[決定] 


を選択します。 



8 [閉じる]を選択します。 



メール受信/メール送信のポートを起動する 


9 


[ネットワーク設定]を選択し、[ポート設定] 


を選択します。 



58 


ApeosPort-IV DocuCentre-IV 設定がわかる本 


ME 5490 J1-2 

















































































































































































インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


10 ic ； を押し、[メール受信]を選択し、[確認/変更]を選択します。 



11 [確認/変更]を選択します。 



設定項目 



現在の設定値 


停 iF 


閉じる 


確認/変更 



12 [起動]を選択し、[決定]を選択します。 



13 [閉じる]を選択します。 



[メール 送信]を選択し、[確認/変更]を選択します。 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


15 [確認/変更]を選択します。 



16 [起動]を選択し、[決定]を選択します。 



17 [閉じる]を選択します。 



18 [閉じる]を選択します。 



TCP/IP、 IP アドレスを設定する 

19 [プロトコル設定]を選択します。 


すでに IP アドレスが設定されている場合は、手順29に進んでくださし、。 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


20 [ tcp / ip - ip 動作モード]を選択し、[確認/変更]を選択します。 



21 [ IPv 4 モード]を選択し、[決定]を選択します。 

お使いの企業内ネットワークが IPv 6 環境を含む場合は、[デュアルスタック]を選択してくだ 
さい。 



22 [ ipv 4- ip アドレス取得方法]を選択し、[確認/変更]を選択します。 



23 [手動で設定]を選択し、[決定]を選択します。 



2k [ IPV 4 -IP アドレス] を選択し、[確認/変更]を選択します。 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


25 本機の ip アドレスを入力し、[決定]を選択します。 



26 [ IPv 4 -サブネットマスク]を選択し、[確認/変更]を選択します。 



27 サブネットマスクを入力し、[決定]を選択します。 



28 [閉じる]を選択します。 



注記 


•ゲートウェイサーバー を利用して いる 場合は 、 [IPv 小ゲートウェイアドレス]も 設定して くださし、。 


インターネットファクスダイレクト受信用のアドレスを設定する 

z9 [本体メールアドレス/ホスト名]を選択します。 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


30 [メールアドレス]を選択し、[確認/変更]を選択します。 



31 受信用のメールアドレスを入力し、[決定]を選択します。 

ここでは、本機の ip アドレスを使った指定例を示します。本体メールアドレスの指定方法につ 
しヽて、詳しくは、機械管理者に確認してください。 



32 [閉じる]を選択します。 



メ ールの受信プロトコルを設定する 

t を繰り返し押し、[その他の設定]を選択します。 


仕様設定/登録 



仕様設定 

グループ 設定 


¢3 共通設定 


ポート設定 


登録/変更 

〇 コピー設定 


プロトコル設定 



集計管理 

〇 ネットワーク設定 


本体メールアドレス 

1/ホスト名 


認証/ 

セキュリティ設定 

¢5 プリンター設定 

f プロキシサーバー設定| 


¢5 スキャナー設定 


|EP プロキシサーバー| 

1設定 

Q ファクス設定 

▼ 

次世代 3 ット 1 J-«NGN) f | 

1設定 II 

▼ 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


3^1 [メール 受信プロ トコル] を選択し、[確認/変更]を選択します。 



35 [ SMTP ] を選択し、[決定]を選択します。 



36 [閉じる]を選択します。 



37 [閉じる]を選択します。 



38 [はい（再起動する）]を選択します。 


Wi } 再起勤 

L 

有効になる設定があるため、機械を再起勤する必要が 

すか？ 

が 動する ） j x a S ') 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


を選択します。 



Z [ファクス/インター不ットファクス]を選択します C 



3 [インターネットファクス]を選択します c 


^ [キーボード]を選択します c 


j ファクス/イ読み取り方法 j 送信オフ m j オンフック/そ ro 他 

ぶ▼」宛先 []： 

gj 宛先表 

' 詞 |キ-ポ - F 1 

番号/アドレス表示 




^リダイヤル 


こく うすく 

ij-ji 両面原稿 原稿の画貿 1 1 ^ 送信画貿 

1片面 rl 文字 ， 1 1 標準 ！ 1 


5 ファクス送信先のメールアドレスを入力し、[閉じる] 

送信先の指定方法については、機械管理者に確認してくださしヽ。 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


ぐジョブ確認〉ボタンを押します。 



6 メールの件名や本文を指定する場合は、[送信オプション] 
ネットファクス件名]、[インターネットファクス コメント] 
設定します。 


タブの[インター 
をそれぞれ選択し、 


ファ打/イン読み取り方法 fl 送信オフ°シヨ> わフック/その他 

’ ■ f こ夕 -14°- 卜/開封確認 

レポート：出力しない 

MDN : 要求しない 

通信モード 

G 3 自動 

^ 優先通信/時刻指定 

優先通信：しない 
時刻指定：しない 

i - j 発信元記録 

ファクス：する 
イン9-ネットファクス：する 

^ 送信シート 

添付しない 

m . イ沖-?ットフ 7 クス件名 

(自動設定） 

^ インタ-わトフ7クス：! メント 

(未設定） 

_|| 送信先部数 

1部 

並列合成送信 

しない 


必要に応じて、[ファクス/インターネットファクス]タブの[送信濃度]、[両 
面原稿送り]、[原稿の画質]、[送信画質]などの項目を設定します。 

一度に複数の宛先にファクス送信したいときは、[次宛先]を選択し、相手のメールアドレスを 
入力してください。 

13ファクス/イ >$- f 読み取り方法 j 送信； tr ■シヨ> [わ7ジタ/その他 r _ 


ぼ卜 


▼ I 宛先 [d001]:pc1234@[192.168.0.102] 「つ次宛先 


番号/アドレス表示 



こく 

つす く， 翳原稿 

原稿の画貿 

1 ^送信画貿 

丄 

ド i 1.片面 

bij 1文字 

1標準 


8 〈スタート〉ボタンを押します。 

「宛先再入力」の設定をしているときは、再度、宛先を入力してくださしヽ。 


ファクス送信できたか確認する 








0 0 0 0 
0 0 0 0 
0 00 0 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 


2 [実行中/待ち]タブ、または[実行完了]タブを選択し、送信した文書の[状 
態]を確認します。 

ファクス送信中は、画面に[ファクス送信中]画面が表示されることがあります。 

送信完了まで、お待ちください。 


すべてのジョブ ▼ _ 関連ジョブをまとめる 


文書番号-ジョブ 相手/内容 状態 ページ 

- -コピー A 4 正常終了 1/1 

▲ 

00007 -イ >5 -わトフ?クス送信 apcl 23 相 [192.168.0.102] 送信完了 j 

--SMB 転送 ¥¥192.168.0.201¥Scant 正常終了 100X 


-メール送信 ふじたろう 正常終了 


--スキャン 親展ボックス 0001 正常終了 90 

▼ 



3 [閉じる]を選択します。 



すべてのジョブ ▼ g 関連ジョブをまとめる 


文書番号-ジョブ相手/内容 状態 ページ 


- -コピー A 4 正常終了 1/1 

▲ 

00007 -イ >5 -わトフ 7 灯送信 apc1234@[192.168.0.102] 送信完了 


--SMB 転送 ¥¥192.168.0.201¥Scant 正常終了 100X 


-メール送信 ふじたろう 正常終了 


--スキャン 親展ボックス 0001 正常終了 90 

▼ 
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インターネットでファクス送受信する（インターネットファクスダイレクト） 
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スキャン機能 


•スキャンした文書をボックスに保存し、コンピユーターから取り出す（ボックス保存） . 70 

• スキャンした文書をコンピユーターに転送する （ PC 保存） . 86 

• スキャンした文書をメールに添付して送信する（メール送信） . 94 

•スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブフロー）….101 

補足 

• 使用しているコンピユーターの画面イメージは、2012年2月現在のものです。 

各種ドライバーゃユーティリティソフトウェアのバージョンアップによって、本書に記載している内 
容が、お客様がお使いのものと異なる場合があります。 






スキャンした文書をボックスに保存し、コンピユーターから取り出す（ボックス保存) 


スキヤンした文書をホックスに保存し、コンピユー 
夕一から取 S 出す (ボックス保存） J [オプション1 

スキャン機能で読み込んだ紙文書を、本機のボックスに保存しておき、コンピューターから取 
り出せます。 



次の流れで設定します。 

• 「ボックスを登録する」 （ P .70) 

• 「必要なアプリケーシヨンソフトウェアをインストールする」 ( P .72) 
• 「文書をスキャンして、ボックスに保存する」 （ P .82) 

• 「スキャンした文書が保存されたか確認する」 （ P .83) 

• 「スキャンした文書をコンピューターで取り込む」 （ P .84) 

• 「取り込んだスキャン文書をコンピューターで確認する」 ( P .85) 

ここでは、次の情報が必要です。 

• 本機の機種名 
• 本機の IP アドレス 


参照） 

• 情報がわからないときは、「設定を始める前に」〉「本機の情報」 （ P .12) で確認してください。 


ボックスを登録する 


1 [登録/変更]を選択します。 

本機が機械管理者で認証されているときは、[仕様設定/登録]を選択してくださしヽ。 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


2 [ボックス登録]を選択します。 



3 任意の[(未登録)]を選択します。 



^ [設定しない]を選択し、[決定]を選択します。 

アクセス制限を設定する場合は、パスワードと[制限する操作]を設定します。 



5 [ボックス名称]を選択します。 



6 登録するボックス名を入力し、[決定]を選択します。 


&ボックス名称 |蕙 取り消し 11# 決定 

P ふじたろろ1 

。 參全 削除 

' ®BBEtZ nwir 

HSBHB HBHBQ 

後退 

シフト 

無変換 

単語変換 

| ひらがなカタカナ 記号 英/数 空白 和 >4 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


メニュー画面が表示されるまで、繰り返し[閉じる]を選択します。 




必要なアプリケーションソフトウェアをインストールする 

スキャンした文書を取り出すには、次のソフトウェアが必要です。 


■ TWAIN アプリケーションソフトウェアから取り込むには 
• スキャナードライバー（ネットワークスキャナユーティリティ 3) 
または 

• TWAIN 対応のアプリケーシヨンソフトウェア 


■ TIFF ファイルや JPEG ファイルで取り出すには 

• 親展ボックスビューワ ー 3 (ネットワークスキャナユーティリティ 3) 

または 

• CentreWare Internet Services 

本書では、スキャナードライバー（ネットワークスキャナユーティリティ 3) と親展ボックス 
ビューワ_ 3を使って、スキャンした文書を TIFF ファイル形式で取り出す方法を説明します。 

1 [スタート]〉[プログラムのアクセスと既定の設定]を選択します。 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


現在インスト-ルされてい5プログラム： _□ _ 更新ブ□クラムの表示肋_並べ替え (£): : ， 


2 


[プログラムの変更と削除]をクリックし、必要なアプリケーションソフトウェ 
アがインストールされているかを確認します。 

本書では、次のアプリケーションソフトウェアがインストールされているか確認します。 

•「Fuji Xerox ネットワークスキヤナユーテイリテイ3」 

• 「TIFF Viewer 」 


•5 画面右上の： 0 をクリックします c 


「ネットワークスキャナユーティリティ3」がない場合 


「ネットワ- 
ます。 


■クスキャナユーテイリテイ3をダウンロードしてインストールする」 ( P .73) に進み 


■ 「TIFF Viewer 」 がない場合 

「TIFF Viewer をダウンロードしてインストールする」 （ P .78) に進みます。 

• TIFF Viewer は、 TIFF 6.0 準拠の TIFF ファイル、およびインターネットファクス仕様準拠の 
TIFF - FX ファイルの画像を、表示およびプリントするためのソフトウェアです。 

• 「ネットワークスキャナユーティリティ3」と 「TIFF Viewer 」 は、本機に同梱されているド 
ライバ ー CD キットの CD - ROM からもインストールできます。 

ネットワークスキャナユーティリティ3をダウンロードしてインストールする 

1 デスクトップ上の任意の場所に、ダウンロード用のフォルダーを作成し、任意 
の名前を付けます。 
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現在インストールされているブログラム： □ 更新ブ□クラムの表示必 


は Viewer Light 5.0.5 
は Viewer Light for Wet 
SimpleMonitor for Asia-Pacific 
ジョブフ□一作成ツール 3.0.10 
ネット W スキけ:Iづィリティ2 
ネットワークスキャナユーティリティ3 


Fuji Xerox ファクス宛先表ツール 


並べ替ぇ⑤:困 
サイズ 2.05MB 
サイズ 1.50 MB 

サイズ 0.87MB 
サイズ 31.73 MB 

サイズ 
サイズ 


サイズ 

サイズ 


4.10MB 





八 >1 

g§0.87MR80.98Mw_l 

ズ.ズ.ズ . ズ，ズ.ズズ.ズー 

沢沢？；沢利5沢 































スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


2 Microsoft ® Internet Explorer®(Web ブラウザー）の[ァドレス]に次の URL (ホー 
厶ページアドレス）を入力し、 〈 Enter 〉 キーを押します。 
http :// www . fujixerox . co . jp / 



3 [ダウンロード]をクリックし、[スキャナードライバー]タブをクリックします。 

ホー厶ページの構成やデザインは、予告なく変更されることがあります。 



^ [カラー複合機]または[モノクロ複合機]をクリックします。 



本機の商品シリーズ （[ ApeosPort ] または [ DocuCentre ]) をクリックします。 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


6 本機の機種名をクリックします。 



お使いのコンピューターの os (オペレーティングシステム）をクリックします。 



8 [検索]をクリックします。 



9 [ダウンロードぺージへ進む]をクリックします。 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


10 [使用許諾条件に同意しダウンロード]をクリックします。 



[保存]をクリックします。 



12 ファイルの保存先を、 P.73 の手順 1 で作成したフォルダーに指定し、[保存]を 
クリックします。 



13 ダウンロー ドしたファイルをダブルクリックします。 



使用許諾条件を確認し、[はい]をクリックします。 


み 


使厢午諾条件について 


謹屬。 


(jc]i[3 j ぃぃぇ妙 I 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


15 [解凍先フォルダ]が、 P .73 の手順1で作成したフォルダー名になっていること 
を確認し、 [0 K ] をクリックします。 



16 [ setup . exe ] をダブルクリックします。 





17 画面の指示に従って[次へ]をクリックし、最後に[インストール]をクリッ 
クします。 



18 [完了]をクリックします。 

続けてネットワークスキヤナユーテイリテイ2をインストールできます。 



( r 完了正） 1 ) 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


ネットワークスキャナユーテイリテイ2をインストールする 

ネットワークスキャナユーティリティ2の対象製品をご使用になり、パージョン 5.6 以降がイ 
ンストールされていない場合は、続けてネットワークスキャナユーティリティ2のインストー 
ルを してくださし、。 

ネットワークスキャナユーティリティ2の対象製品を、ネットワークスキャナユーティリティ 
3からも利用できるようになります。 


19 [はい]をクリックします。 

ネットワークスキャナユーティリティ2をインストールしない場合は、[いいえ]をクリックし 
て、インストール作業を完了してください。 



20 画面の指示に従って[次へ]をクリックします。 



21 [完了]をクリックします。 


fuji xerox 

< 

セットアッゴ終了 

[ネットワ'-クスキヤナユーテ^ u 亍 w ] のセットアップが終了しまし 

1 編茂二し麟 r- 砸 で、 — 

rici]n 一 1 


TIFF Viewer をダウンロードしてインストールする 


1 デスクトップ上の任意の場所に、ダウンロード用のフォルダーを作成し、任意 
の名前を付けます。 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


2 Microsoft ® Internet Explorer®(Web ブラウザー）の[ァドレス]に次の URL (ホー 
厶ページアドレス）を入力し、 〈 Enter 〉 キーを押します。 
http://www.fujixerox.co.jp/ 



3 [ダウンロード]をクリックし、[商品分野から探す]の[ソフトウェア]をク 
リックします。 

ホー厶ページの構成やデサインは、予告なく変更されることがあります。 



k [その他]の[ドライバ ー CD キット]をクリックします。 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


5 [TIFF Viewer ] をクリックします。 



6 [使用許諾条件に同意しダウンロード]をクリックします。 



7 [保存]をクリックします。 



8 ファイルの保存先を、 P .78 の手順1で作成したフォルダーに指定し、[保存]を 
クリックします。 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


9 ダウンロードしたファイルをダブルクリックします。 



10 [ Setup ] フォルダーを開き、 [ setup . exe ] をダブルクリックします。 



11 画面の指示に従って、[次へ]をクリックします。 



12 [閉じる]をクリックします。 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピユーターから取り出す（ボックス保存) 


Q 文書をスキャンして、ボックスに保存する 

1 スキャンする文書をセットします。 


録する」 （ P .70) で登 


I を選択します C 


画質]などの項目を 


Z [スキャナー（ボックス保存)]を選択します c 



3 [スキャナーボックス保存]タブを選択し、「ボックスを登 
金录したボックスを選択します。 

ボックスにパスワードを設定した場合は、パスワードを入力し、[確定: 


^ 必要に応じて、[カラーモード]、[両面原稿送り]、[原稿の 
設定します。 

文書に合わせて、カラー/モノクロや、片面/両面などを設定します。 


i ホ''ックス保存 


画貿調整|読み取り方法 | 出力形式1 


ふじたろう 1 詩 




005 


S 登録） S 登 





□ 




I □プレビュ- 


© *1 ラ十卜'' ▲ I [〇 |要原稿▲圍原稿の画貿 ▲ 

白黒 (2 階調） i j I 片面 I 文字 


t ホ''ックス 保存!) 


画貿調整 読み取り方法 I 出力形式 


! 001- 

ふじたろう 

002 

I 003 

； 004 
(未登録） 


表示開始番号 
(001-200) 



FHI 

005 

(未登録） 

006 

| 007 

008 

(未登録） 

:□ 

1 - J 

文書確認 
ヅ/削除 

009 - 

「010、— 

(未登録） 

1 on - 

(未登録） 

|012一 
(未登録） 

□プレビュ- 


fV ラ十卜” [’ in 觀厭 1 ▲ 獅の画貿 ▲ 

白黒 (2 階調） u 1片面 _ u _ y 



または 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


5 〈スタート〉ボタンを押します。 




スキャンした文書が保存されたか確認する 


1 [スキャナー（ボックス保存)]を選択します。 



2 「文書をスキャンして、ボックスに保存する」 （ P .82) の手順3で選択したボックス 
を選択し、[文書確認/削除]を選択します。 

ボックスにパスワードを設定した場合は、パスワードを入力し、[確定]を選択します。 



3 スキャンした文書が保存されていることを確認します。 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 




スキャンした文書をコンピューターで取り込む 


スキャンしてボックスに保存した文書を、コンピューターで取り込むには、いくつかの方法が 
あります。 

本書では、親展ボックスビューワ_ 3を使って取り込む方法を説明します。 

1 [スタート]〉[すべてのプログラム ]〉 [Fuji Xerox ] > [ネットワークスキャ 
ナユーアイリアイ 3] 〉[親展ポックスビューワ ー3] を選択します。 



2 [ IP アドレスまたは FQDN を直接指定]に、 IP アドレスを入力し、[次へ]をク 
リックします。 



3 [ボックス番号]に、「文書をスキャンして、ボックスに保存する」 （ P .82) の手順 
3で選択したボックス番号を入力し、[決定]をクリックします。 

ボックスにパスワードを設定した場合は、[パスワード]にパスワードを入力します。 
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スキャンした文書をボックスに保存し、コンピューターから取り出す（ボックス保存) 


本機に認証モードが設定されている場合は、認証情報の入力画面が表示されま 
す。 

本機を利用するための User ID とパスワードを入力し、 [0 K ] をクリックします。 



5 取り込みたい文書を選択し、[取り込み]をクリックします。 



6 コンピューターの保存先を選択し、 [ ok ] をクリックします。 



7 [ファイル]メニューから[終了]を選択します。 



■ 取り込んだスキャン文書をコンピューターで確認する 


スキャン文書を保存したフォルダーを開き、文書をダブルクリックします。 
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スキャンした文書をコンピューターに転送する （ PC 保存) 


スキャンした文書をコンピューターに転送する 
( PC 保存） 


スキャン機能で読み込んだ文書を PDF や Docu Works 文書などに変換し、 FTP や SMB のプロ 
トコルを使ってネットワーク上のコンピューターに転送できます。 




スキャン 








企業内ネットワーク 



コンピューターに転送 



* お使いの機種やコンピュー 
ターの 0 S によっては利用 
できません。詳しくは、弊 
社の営業担当者にお尋ねく 
ださい。 



この機能を利用するには、次の環境が必要です。 


■ SMB で使用する場合 

共有フォルダー機能が利用できる次の 0S のコンピユーターが必要です 。 Mac OS X の場合は、 
共有できるユーザーアカウントが MacOSX 上に必要です。 

• Microsoft® Windows® 2000 

• Microsoft® Windows Server® 2003 

• Microsoft® Windows Server® 2008 

• Microsoft ⑥ Windows ⑥ XP 

• Microsoft® Windows Vista® 

• Microsoft ⑥ Windows ⑥ 7 

• Mac OS X 10.2.X/10.3.X/10.4.X/10.5/10.6/10.7 

補足 

• Mac OS Xvl 0.7 Lion を利用する場合は、弊社のホー厶ぺージで 「Mac OS X vl 0.7 Lion 対応状況」 
の「スキャン時の注意制限事項」をご確認ください。 

■ FTP で使用する場合 

次の FTP サーバーと FTP サーバーへのアカウント（ログイン名とパスワード）の登録が必要です。 

• Microsoft® Windows Server® 2003 、 Microsoft® Windows Server® 2008 、 

Microsoft® Windows Server® 2008 R2 S Microsoft® Windows Vista® 、 Microsoft® Windows® 7 の場合 
- Microsoft® Internet Information Server 6.0 の FTP サービス 

• Microsoft® Windows® 2000 Server 、 Microsoft® Windows® 2000 Professional 、 

Microsoft® Windows® XP の場合 

- Microsoft® Internet Information Server 3.0 以降のサービス 

• MacOSX の場合 

- Mac OS X 1 0.2.X/1 0.3.8/10.3.9/10.4.2/10.4.4/10.4.8/10.4.9/1 0.4.10 
/10.5/10.6/10.7 の FTP サービス 

• Novell® NetWare® の場合 

- NetWare5. 11 J/5. 1 2J の FTP ザービス 

補足 

• Mac OS Xvl 0.7 Lion を利用する場合、 FTP ザービスの設定方法は 、 Apple Japan 社の公式ホー厶ベー 
ジを ご参照く ださい。 
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スキャンした文書をコンピューターに転送する ( PC 保存) 


次の流れで設定します。 

• 「コンピューターの保存先を、本機の宛先表に登録する」 （ P.87) 

• 「文書をスキャンして、コンピューターに保存する」 （ P.91) 

• 「スキャンした文書がコンピューターに送られたか確認する」 （ P.93) 

• 「保存した文書をコンピューターで確認する」 （ P.93) 

• 「本機の宛先表にメールアドレスを登録する」 （ P.94) 

• 「スキャンした文書をメール送信する」 （ P.97) 

ここでは、スキャンした文書の保存先に関する次の情報が必要です。 

• 保存先のコンピューター名 

• 保存先のコンピューターの IP アドレス 

• 保存先のコンピューターに作成した共有フォルダーの名前 

• Windows ® にログオンするためのユーザー名 

• Windows ® にログオンするためのパスワード 

mW] 

• 情報がわからないときは、「設定を始める前に」>「コンピューターの情報」 （ P . 1 5) で確認してくださし、。 


コンピューターの保存先を、本機の宛先表に登録する 


1 [登録/変更]を選択します。 



2 [宛先表登録（短縮宛先登録)]を選択します。 



3 任意の[(未登録)]を選択します。 


宛先表登録(短縮宛先登録） 


p ベて 在表示 _ a 

短縮番号宛先 
[〇〇〇1 (未登録） 



ME 5490 J1-2 


ApeosPort-IV DocuCentre-IV 設定がわかる本 87 






















































































スキャンした文書をコンピューターに転送する （ PC 保存) 


^ [宛先種別]を選択します。 


X 

登録番号0001 

□取り消し1 〆 

決定 

設定項目 現在の設定値 


1. 宛先種別 （未設定） 



5 [サーパー]を選択し、[閉じる]を選択します。 



6 [宛先名]を選択します。 



7 保存先のコンピューター名を入力し、[決定]を選択します。 

入力した名前は、スキャンした文書の保存先を選択する画面 （ P.92 の手順 4) で、「宛先名」と 
して表示されます。 



8 [索引文字]を選択します。 



88 


ApeosPort-IV DocuCentre-IV 設定がわかる本 


ME 5490 J1-2 





































































































スキャンした文書をコンピューターに転送する ( PC 保存) 


9 宛先表で検索するときに使用するキーワードを1文字入力し、[決定]を選択し 
ます。 



10 [転送プロトコル]を選択します0 



設定項目 

現在の設定値 

1. 宛先種別 

サーバー 


2. 宛先名 

soumu 0808 


3. 索引文字 

S 


4. 転送プロトコル 

FTP 


5. サーバー名/ IP アドレス 

(未設定） 



▼ 


ネットワーク' 


内容を削除 


11 [ SMB ] または [ FTP ] を選択し、[閉じる]を選択します。 

転送プロトコルを [ SMB ] にするか [ FTP ] にするかについては、ネットワーク管理者に確認 
してくださし、0 



12 [サーバー名/ ip アドレス]を選択します。 



13 コンピューターの ip アドレスを入力し、[決定]を選択します。 
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スキャンした文書をコンピューターに転送する （ PC 保存) 


手順11で [ SMB ] を選択した場合は、[共有名 （ SMB のみ)]を選択します。 



15 コンピューターに作成した共有フォルダーの名前を入力し、[決定]を選択しま 
す。 



16 巳]を押し、[ユーザー名]を選択します。 


登録番号0001 - サーバー 



17 共有フォルダーにアクセスするための、ユーザー名を入力し、[決定]を選択し 
ます。 



K 取り消し 〇[シ 決定 


18 [パスワード]を選択します。 
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スキャンした文書をコンピューターに転送する ( PC 保存) 


19 共有フォルダーにアクセスするための、パスワードを入力し、[決定]を選択し 
ます。 



20 [決定]を選択します。 



21 メニュー画面が表示されるまで、繰り返し[閉じる]を選択します。 



Q 文書をスキャンして、コンピューターに保存する 

1 スキャンする文書をセットします。 
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スキャンした文書をコンピューターに転送する （ PC 保存) 


2 [スキャナー （ pc 保存)]を選択します c 



[宛先表]を選択します。 


s スキ vt - 画貿調整 読み取り方法|_出力形式 1" 

n= 転送 

プロトコル 

[SMB 

1 サーバー 

共有名 

保存場所 

i ユーザー 名 

パスワード 

E 

1 II 


B 夕 1 ^# 

1 II 

縱ヮーク! 

1 II 

E プレビュ- 

1 II 


ゲ ラ十卜 ” A 1011 要原稿 

白黒 (2 階調） ! I1 片面 

▲ p 稿の BS ▲ 9黠減 ▲ 

II 1 文字 1 1 1TIFF/JPEG 自動 1 1 


A 「コンピューターの保存先を、本機の宛先表に登録する」 （ P .87) で作成した宛先 
を選択し、[閉じる]を選択します。 



5 必要に応じて、[カラーモード]、[両面原稿送り]、[原稿の画質]、[出カファイ 
ル形式]などの項目を設定します。 

文書に合わせて、カラー/モノクロや、片面/両面などを設定します。 



n = 転送 

プロトコル 

SMB 

サーバー 

共有名 

保存場所 

| ユーザー 名 

パスワード 

^92.168.0. 201 

scantopc 

画 宛先表 

1 II 

:里 M トヮーク 1 

| fuji-taro 

1L1 プレビュー 

本木本本 

1 ゲラ十卜ぐ リ 

1 白黒 (2 階調）| I 

10 鄹原稿 パ圍 原稿の画* ▲ s 黯フ 7 ィル ‘1 

1 片面 ， 1 1 文字 11 JIFF/JPEG 自動 ， J 


6 〈スタート〉ボタンを押します。 
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スキャンした文書をコンピューターに転送する ( PC 保存) 


スキャンした文書がコンビ 


ぐジョブ確認〉ボタンを押します。 



ューターに送られたか確認する 


タブを選択し、コンピューターに車云 




_すべてのジョブ1^1 g 関連ジョブをまとめる 

文書番号-ジョブ 相手/内容 状態 ページ 




保存した文書をコンピューターで確認する 


共有フォルダーを開き、文書をダブルクリックします。 



2 [実行中/待ち]タブ、または[実行完了] 
送した文書の[状態]を確認します。 



3 [閉じる]を選択します。 
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スキャンした文書をメールに添付して送信する（メール送信) 


スキャンした文書をメールに添付して送信する 

(メー ル送信） f オプション 1 


スキャンした文書を PDF や Docu Works 文書などに変換して、メールに添付して送信できます。 



送信先のメールアドレスを指定する方法には、本機のパネルで直接メールアドレスを入力する 
方法と、事前に登録してある宛先表から選択する方法があります。よく使うメールアドレスは、 
宛先表に登録しておくと便利です。 

次の流れで設定します。 

• 「本機の宛先表にメールアドレスを登録する」 ( P .94) 

• 「スキャンした文書をメール送信する」 （ P .97) 

• 「メールが送信されたか確認する」 （ P .99) 

• 「受信した文書をコンピューターで確認する」 （ P .100) 

ここでは、次の情報が必要です。 

• 送信先のメールアドレス 

参照 

• 情報がわからないときは、「設定を始める前に」>「コンピューターの情報」 （ P . 1 5) で確認してくださし、。 

本機の宛先表にメールアドレスを登録する 

1 [登録/変更]を選択します。 
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スキャンした文書をメ ールに添付して送信する（メ ール送信) 


2 [宛先表登録（短縮宛先登録)]を選択します。 



3 任意の[(未登録)]を選択します。 



A [宛先種別]を選択します。 



5 [メール]を選択し、[閉じる]を選択します。 



6 [宛先（メールアドレス）]を選択します。 
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スキャンした文書をメールに添付して送信する（メール送信) 


7 送信先のメールアドレスを入力し、[決定]を選択します。 



8 [宛先名]を選択します。 



9 送信相手の名前を入力し、[決定]を選択します。 

ここで入力した名前は、スキャン文書の送信先を選択する画面 （ P .97 の手順 4) で、[宛先名/ 
メール アドレス]に表示されます。 



10 [決定]を選択します。 

索引文字を設定しておくと、宛先表で検索するときに便利です。 


圖宛先名 1 翼 取り消し11 一 決定 イ 

1 ふじたろう 


ぁね、"こな It ^ ^ ^ 

いきしちに ひみゆりを 

う: 1 くすつぬ ふむよるん 


'ン フト 

単語変換 

|ひらがなカタカナ 記号 英/数 空白 4» '4 


11 メニュー画面が表示されるまで、繰り返し[閉じる]を選択します。 
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スキャンした文書をメ ールに添付して送信する（メ ール送信) 


スキャンした文書をメー ル送信する 

1 スキャンする文書をセットします。 


L [スキャナー（メール送信)]を選択します0 



3 [宛先表]を選択します。 

直接メールアドレスを入力する場合は、[キーボード]を選択します。 


U 「本機の宛先表にメールァドレスを登 f 录する」 （ P .94) で作成した宛先を選択しま 
す。 

必要に応じて、ドロップダウンリストから[宛先 ]、 [Cels [ Bee ] を選択します。 



_ スキ V ナ- I 画貿調整 I 読み取り方法]' 出力形式 1 

し)!-ル送信1_1_ ZJ _ 

送信先指定 宛先名/メールアドレス 送信者 

g 宛先表 

»|キーボード 


ヴラ十 卜'、 ▲ 

| n ■原稿 

原稿の画貿 

黯フ 7 ィル ▲ 

白黒 (2 階調） I 

1片面 

二1 1文字 

1 1 Itiff/jpeg 自動 i 1 


□プレビュー 
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スキャンした文書をメールに添付して送信する（メール送信) 


5 [閉じる]を選択します。 



6 [スキャナーメール送信]タブを選択し、[件名]を選択します。 

[送信者]には、本機のメールアドレスや認証ユーザーのメールアドレスなどが表不されます。 


宛先名/メールアドレス 


圓 5 




mi 


信者 r 卜''レス 


[ I プレビュー 


， )1 ラ- f - 卜'' 

白黒 (2 階調） 


て I 〇 鄹原稿口「園原稿の画貿乖製^ -D 

) I 片面 _ U 1 丁^ド/1£6自動 | , 


7 メールの件名を入力し、[決定]を選択します。 



8 [本文]を選択します。 



9 メールの 本文を入力し、[決定]を選択します。 
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スキャンした文書をメ ールに添付して送信する（メ ール送信) 


10 必要に応じて、[カラーモード]、[両面原稿送り]、[原稿の画質]、[出カファイ 
ル形式]などの項目を設定します。 

文書に合わせて、カラー/モノクロや、片面/両面などを設定します。 



11 〈スタート〉ボタンを押します。 



メールが送信されたか確認する 


1 ぐジョブ確認〉ボタンを押します。 



2 [実行完了]タブまたは[実行中/待ち]タブを選択し、メール送信した文書の 
[状態]を確認します。 
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スキャンした文書をメールに添付して送信する（メール送信) 


3 [閉じる]を選択します c 


1 1 1 | ~ 

1% すべての ジョ 7 

▼ 

関連ジ 

ヨブをまとめる 

文書番号-ジョブ 

相手/内容 

状態 

ページ 



--コピー 

A 4 

正常終了 

1/1 

▲ 



00007-インタ-3!ットファクス送信 apc 1234@[192.168.0.102] 

送信完了 





- - SMB 転送 

¥¥192.1 68.0.201 ¥Scant 

正常終了 

100 X 




-メール送信 

ふじたろう 

正常終了 





--スキャン 

親展ボックス0001 

正常終了 

90 

▼ 








受信した文書をコンピューターで確認する 


コンピューターで、本機のアドレスから送られているメールを開き、添付文書 
を確認します。 


インネ ， h 

internet Explorer 

L.'utlooK ヒ vp f e.3: こ： 


レ マイ F キ 1 メント 

最近使ったファイル⑼ ► 

匕う マィ e クチャ 
J マィコンビュ-* 

マイネ，トワ Hi 

ゆコント□-ルパネル ◎ 

承 2 P クラムのァ池スと雌の設 
も^ ブリン炎： FAX 
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スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 


スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 
保存を同時に実行する（ジョブフロー) [_ オプション J 


ジョブフローとは、本体機器のインプット、アウトプットの複数の機能を組み合わせ、一連の 
作業として登録しておくものです。インプットとなる作業を開始すると、自動的に登録してあ 
る作業を実行できます。 

ジョブフローには、親展ボックスに関連付けて登録しておくものと、スキャン文書を対象とす 
るもの （ ApeosPort のみ）の2種類があります。前者のジョブフローは、本機でも作成できま 
すが、後者は ApeosWare EasyAdmin (有償）や 、 Device Setup (デバイス設定ツール）など 
のアプリケーションソフトウェアで作成します。また、これらのアプリケーションソフトウェ 
アを使うと、複数の作業を同時に行うジョブフローを作成できます。 

本書では、スキャン文書をメールに添付して、指定した宛先に送付すると同時に、指定したコ 
ンピユーターの共有フォルダーに保存するジョブフローを作成して実行します。 


注記 


• この機能は、 ApeosPort のみ使用できます。 



次の流れで設定します。 

•「Device Setup (デバイス設定ツール）をインストールする」 （ P .102) 

•「Device Setup (デバイス設定ツール）に本機を登録する」 （ P .106) 

• 「ジョブフローを作成して本機に登録する」 （ P .107) 

• 「ジョ ブ フロー を 使う」 ( P .111) 

• 「共有フォルダーに保存できたか確認する」 ( P .112) 

ここでは、スキャンした文書の送信先に関する次の情報が必要です。 

• 本機の機種名 
• 本機の IP アドレス 
• 送信先のメールアドレス 
• 送信先のコンピューター名 

• 送信先のコンピューターに作成した共有フォルダーの名前 

• Windows ® にログオンするためのユーザー名 

• Windows ® にログオンするためのパスワード 

参;13 

• 情報がわからないときは、「設定を始める前に」〉「本機の情報」 （ P .12)、 および「設定を始める前に」 
>「コンピューターの情幸 g 」( P .15) で確認してくださし、 0 
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スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 


Device Setup (デバイス設定ツール）をインストールする 


1 デスクトップ上の任意の場所に、ダウンロード用のフォルダーを作成し、任意 
の名前を付けます。 



2 Microsoft ® Internet Explorer®(Web ブラウザー）の[ァドレス]に次の URL (ホー 
厶ページアドレス）を入力し、 〈 Enter 〉 キーを押します。 
http :// www . fujixerox . co . jp / 



3 [商品情報]をクリックし、[ソフトウェア]をクリックします。 

ホー厶ページの構成やデサインは、予告なく変更されることがあります。 
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スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 




[ApeosWare ManagementSuite ] をクリックします 0 



5 [ダウンロード]をクリックします。 



6 [Device Setup (デバイス設定ツール)]をクリックします。 



[使用許諾条件に同意しダウンロード]をクリックします。 


万イル®鹿6©表示 M ツール CD ~レブ妙 

〇 戻5 ▼ © a 固 p 技索 ☆械 tA り €)[▼,.©， 




fuji xerox 


■&ホーム lb 用紙ふサ■介マ■刀 




I サ^一卜 ‘ダウンロード I 企 

■スイ—卜)> ダめ口-ド> チパ^ KT* ノ-ル） 

| Device Setup (デバイス設定ツール） 

概要 特畏 》作現埔 対応機種 価格 


トィ純 lcR 1 Hl.exe 

自己解; 5 B 赋 

「7 T ィルサィス ト UMM 1 HH 


r 全 _ 


5条件に同急しタウンロート j 


商品 I 撕るお問 I 、合わせはこちら?！)'^ 


盈 ペー:?職示されま Ufe 
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スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 


8 [保存]をクリックします。 



9 ファイルの保存先を 、 「Device Setup (デバイス設定ツール）をインストールす 
る」 （ P .102) の手順1で作成したフォルダーに指定し、[保存]をクリックします。 



10 ダウンロードしたファイルをダブルクリックします。 



[ Setup ] フォルダーを開き、 [ Launcher . exe ] をダブルクリックします。 
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スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 



13 [ユーザー名]、[所属]を入力し、[次へ]をクリックします。 



画面の指示に従って[次へ]をクリックし、最後に[インストール]をクリッ 
クします。 



15 [完了]をクリックします。 

Device Setup (デバイス設定ツール）が起動します。続いて Device Setup (デバイス設定ツー 
ル） に本機を登録します。 



ME 5490 J1-2 


ApeosPort-IV DocuCentre-IV 設定がわかる本 105 













































スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 





Device Setup (デバイス設定ツール) 


に本機を登録する 


Device Setup (デバイス設定ツール）のパスワードを入力し、 [0 K ] をクリッ 
クします。 



2 [基本情報]を右クリックし、[機器の追加]を選択します。 



3 [機種名の指定]で、機種名を選択します。 

[ ip アドレス/ホスト名]に、 ip アドレスを入力します。 



^ [指定した機器から最新の属性値を取得する]にチヱックし、 [0 K ] をクリック 
します。 



5 [はい]をクリックします。 
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スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 


6 [〇 K ] をクリックします。 

本機が Device Setup (デバイス設定ツール）に登録され、本機の情報が Device Setup (デバイ 
ス設定ツール）に取り込まれました。 



■ ジョブフローを作成して本機に登録する 


メ ールを送信するための設定をする 


本機を右クリックし、[ジョブフローの作成]を選択します。 



2 スキャン文書をメール送信するジョブフローのアイコンをクリックし、[次へ] 
をクリックします。 

アイコンを選択すると、右側の説明欄に「スキャンした文書にメール送信します。」と表示され 
ます。 



3 [ジョブフロー名]にわかりやすい名前を入力し、[完了]をクリックします。 

入力した名前は、本機でジョブフローを選択する画面 （ P .112 の手順 3) で表示されます。 
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スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 


厶 スキャンのアイコンをクリックし、スキャンするときのカラーモードや解像度、 
片面/両面などを設定します。 

[値]の項目は、ドロップダウンメニューから選択できます。 



5 メール送信のアイコンをクリックし、宛先や件名、コメント、ファイル形式な 
どを設定します。 

[値]の項目は、ドロップダウンメニューから選択できます。 



「XPS」 とは、 「XML Paper Specification」 の略です。 

共有フォルダーに転送するための設定をする 

〇 スキャンのアイコンをクリックします。 



7 画面の左側にあるアイコンー覧から[ファイル転送]をドラッグして、右側に 
ある[スキャン]のアイコンにドロップします。 
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スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 


8 ファイル転送のアイコンをクリックします。 



9 [転送先]を設定します。 

[転送方式]が [ SMB ] の場合は、コンピューター名と共有フォルダーの名前を、「¥¥コン 
ピューター名¥共有フォルダーの名前」という形式で入力します。 


本書では例として、 「¥¥ Soumu 0808¥ ScantoPC 」 を入力します。 



10 [保存場所]を設定します。 

• 共有フォルダー内にサブフォルダーがある場合は、そのフォルダー名を入力すると、ファイ 
ルの格納先に指定できます。 

• 共有フォルダーの直下に保存する場合は、この項目を設定する必要はありません。 



[ログイン名]に、ユーザー名を入力します。 
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スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 


12 [パスワード]に、パスワードを入力します。 



[保存方法]を設定します。 



[ファイル名]に、転送されるファイルの名前を設定します。 

[保存方法]を[名前自動生成]に設定した場合は、この項目を設定する必要はありません。 



15 [出カファイル形式]を設定します。 



「 XPS 」 とは 、 「XML Paper Specification 」 の略です。 
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スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 


16 [ファイル]メニューから[保存終了]を選択します。 



17 [機器に設定]をクリックします。 



18 [はい]をクリックします。 



19 [0 K ] をクリックします。 



20 [ ok ] をクリックします。 



ジョブ フローを 使う 

I 本機に文書をセットします。 
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スキャンした文書を処理するとき、メール送信と PC 保存を同時に実行する（ジョブ フロー) 


2 


を押し、[ジョブフロー]を選択します。 



「 WSD 」 とは 、 「Web Services on Devices 」 の略です。 

3 実行したい登録したジョブフローを選択します。 



厶 〈スタート〉ボタンを押します。 


スキャン文書が、ジョブ フロー の設定どおりに メー ルに添付され、送信されます。さらに、作 
成した共有フォルダーに保存されます。 


共有フォルダーに保存できたか確認する 



スキャンしたら、ジョブフローで登録した共有フォルダーやメールを確認し、文 
書があることを確認します。 







し％ |[ e 

msMm wmM 



〇〇〇 OQ 
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プリント機能 

• Windows ® からプリントする . 114 

• Mac OS X からプリントする . 126 

• プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） . 133 

補足 

• 使用しているコンピユーターの画面イメージは、 2012 年 2 月現在のものです。 

各種ドライバーゃユーティリティソフトウェアのバージヨンアップによって、本書に記載している内 
容が、お客様がお使いのものと異なる場合があります。 






Windows ® からプリントする 


Windows ® からプリントする 


本機のプリンター機能を使うには、お使いのコンピューターに、プリンタードライバーをイン 
ストールする必要があります。 

プリンタードライバーとは、コンピューターに接続されているプリンターを管理するプログラ 
厶です。 

プリンタードライバーを使うことで、用紙のサイズや向き、プリントする部数を設定できます。 
また、複数のぺージをまとめて1枚にプリント （ N アップ）したり、両面でプリント、カラー 
複合機の場合はカラー文書を白黒でプリントといった、本機の様々な機能を活用できます。 


ここでは、 Windows ® でのプリント方法について説明します。 




文書 







□ 




プリントアウト 




企業内ネットワーク 


次の流れで設定します。 

• 「プリント用の標準ドライバーをダウンロードする」 ( P .115) 

• 「プリント用の標準ドライバーをインストールする」 （ P .118) 

• 「カスタムセットアップでプリンターをインストールする」 （ P .123) 

• 「コンピューターからプリントを指示する」 ( P .125) 


ここでは、次の情報が必要です。 

• 本機の機種名 
• 本機の IP アドレス 

• 情報がわからないときは、「設定を始める前に」〉「本機の情報」 （ P .12) で確認してください。 
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Windows ® からプリントする 


プリンタードライバーの入手方法は、次の2つがあります。 

• 本機に同梱されているドライバ ー CD キットの CD - ROM を使う。 
• 弊社のホー 厶ぺ ージからダウンロードする。 


ここでは、弊社のホー厶ぺージから標準ドライバ- 
てインス 卜ールする方法を説明します。 


(ART EX ドライバー）をダウンロードし 


デスクトップ上の任意の場所に、ダウンロード用のフォルダーを作成し、任意 
の名前を付けます。 


Microsoft ® Internet Explorer®(Web ブラウザー)の[ァドレス]に次の URL (ホー 
厶ページアドレス）を入力し、 〈 Enter 〉 キーを押します。 
http :// www . fujixerox . co . jp / 



3 [ダウンロード]をクリックし、[プリンタードライバー]から、[カラー複合機] 
または[モノクロ複合機]をクリックします。 

ホー 厶 ページの 構成やデザインは、予告なく変更されることがあります。 



■ 


プリント用の標準ドライバーをダウンロー ドする 
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Windows ® からプリントする 




本機の商品シリーズ （[ ApeosPort ] 


または [ DocuCentre ]) をクリックします 0 



5 本機の機種名をクリックします。 



6 お使いのコンピューターの os (オペレーティングシステム）をクリックします。 



/ [検索]をクリックします。 
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Windows ® からプリントする 


8 [ART EX ドライバー(標準)]の[ダウンロー ドページへ進む]をクリックします。 



9 [使用許諾条件に同意しダウンロード]をクリックします。 



10 [保存]をクリックします。 



11 ファイルの保存先を、 P .115 の手順1で作成したフォルダーに指定し、[保存]を 
クリックします。 
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Windows ® からプリントする 


■ プリント用の標準ドライバーをインストールする 


プリンタードライバーのインストール（プリンターのセットアップ）方法には、「標準セット 
アップ」と「カスタムセットアップ」があります。 

ここでは、本機がコンピユーターと同じサブネットに TCP / IP で接続されている場合と 、 USB 
で接続されている場合を例に、「標準セットアップ」でインストールする方法を説明します。 

1 ダウンロードした標準ドライバーを、ダブルクリックします。 



2 [解凍先フォルダ]が、 P .115 の手順1で作成したフォルダー名になっているこ 
とを5萑認、し、 [0 K ] をクリックします。 



3 [標準セットアップ]ボタンをクリックします。 

本機が、コンピューターと同じサブネットに TCP / IP で接続されていない場合は、[カスタム 
セットアップ] ( P .123) ボタンをクリックしてくださし、0 



k お使いのコンピューターと同じサブネット内にある TCP / IP 接続されている機 
器が、リスト表示されます。[アドレス]に表示された IP アドレスが、本機の 
IP アドレスと合っていることを確認します。 

本機が表示されない場合は、[戻る]をクリックし、[カスタムセットアップ]ボタンをクリッ 
クしてください。 
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Windows ® からプリントする 


5 本機をチェックし、[次へ]をクリックします。 



6 使用許諾条件を確認して、[同意する]をチェックし、[インストール]をクリッ 
クします。 



7 セットアップ完了画面が表示されたら、[追加/更新されたプリンター]に、本 
機が表示されていることを確認し、[完了]をクリックします。 

警告画面が表示されたら、[続行]ボタンをクリックして、インストール作業を続行してくださ 

い 0 



8 [はい]をクリックします。 
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Windows ® からプリントする 


USB 接続の場合 

I 本機の USB インターフェイスコネクターに、 USB ケーブルを接続します。 

コンピユーターの USB インターフェイスコネクターに、 USB ケーブルを接続し 
ます。[新しいハードウェアの検出ウィザード]画面から、[いいえ、今回は接 
続しません]を選択し[次へ]をクリックします。 



3 [—覧または特定の場所からインストールする（詳細)]を選択し、[次へ]をク 
リックします。 



A [次の場所で最適のドライバーを検索する]を選択します。 



5 付属のドライバー CD キットを CD - ROM ドライブにセットします。 
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Windows ® からプリントする 


6 [リムーバブルメディア（フロッピー、 CD - ROM など）を検索]をチェックし、 
[次へ]をクリックします。 



[完了]をクリックします。 



8 [スタート]〉[プリンタと FAX ] を選択します。 


インターネ9卜 〆 > マイドキ：1 メント 

Internet Explorer 

| 最近使っ^:ファイル⑼ ► 

マィビクチャ 
d マィコンビュ-夕 
マイネ，トワーク 


^コント□ールノ休ルぬ〉 

分 2 P クラムのアクセスと既定の設 



9 本機のアイコンを右クリックし、表示されるメニューから[プロパティ]を選 
択します。 
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Windows ® からプリントする 


10 [ポ _ 卜]タブを選択し、[印刷するポート]で USB ポ _ 卜が設定されている 
とを確認します。 


■ PJr — r - 1 r - ■_ ， ©プロパティ 



[ OK ] をクリックします。 
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Windows ® からプリントする 



カスタムセツトアップでプリンターをインストールする 


「標準セットアップ」（「プリント用の標準ドライバーをインストールする」 （ P .118)) でインス 
卜ールができないときや、本機が、コンピューターと同じサブネットに TCP / IP で接続されて 
いない場合は、「カスタムセットアップ」でインストールしてください。 

1 [カスタムセットアップ]ボタンをクリックします。 



2 [LPR ( TCP / IP ) プリンターを指定する]を選択し、[次へ]をクリックします。 



3 [ OK ] をクリックします。 



厶 [ IP アドレス]を選択して IP アドレスを入力し、[次へ]クリックします。 



5 [はし、]クリックします。 
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Windows ® からプリントする 


6 使用許諾条件を確認して、[同意する]をチヱックし、[インストール]をクリッ 
クします。 



7 セットアップ完了画面が表示されたら、[追加/更新されたプリンター]に、本 
機が表示されていることを確認し、[完了]をクリックします。 

警告画面が表示されたら、[続行]ボタンをクリックして、インストール作業を続行してくださ 

い 0 



8 [はい]をクリックします。 
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Windows ® からプリントする 


■ 


コンピューターからプリントを指示する 


プリントする文書を表示します C 


ヘルブ⑻ 


ファイル0編集㈤表示祕文著必アノテーンョン0才： 

自 a；iMi ® t m 令也 +a iql aa ユイづンテナンス料卜品®交 i 匕 i » « 

付 HAI ンクー覧 


x 


内容 

•DocuWo 
•(纏こ. 


■ks で.何がで•き 


IDVCt 著を作る 

1.1 Desk で觸_ 

1.2DocuWorks Printer で 
1.30 ff ice アブリケーンョン1 
1.4 紙文害から作る… 
2DocuWorks の見方 

2.1 Desk と Viewer の遺い. 

2.2Desk の見方 . 

2.3Viewer の見方 . 

3D\A0t 害を編集 t る 

3.1 Viewer で _DW； 書にア 
3.2Viewer で .D 败甞のパー 1 
3.3Viewer で.見出しとベ、 


はじめに 


このたびは DocuWorks をご利用 I 、ただき、まことに®し」がとう： 


この本は、はじめて DocuWorks をご fl 用になるかたを対象に、 [ 
な棟作こついて説明しています。 

この本の内容 I 丈読むかたが Microsoft ® Windows 2的0 、 Micrc 
Windows Vista ® 〈以降 Windows XP、Windows Vista と表記）の 3 
を前提)こ説明しています。 


、琛堍に合わせて読み替えてくださ I 


2 [ファイル]メニューから[印刷]を選択します。 

アプリケーシヨンソフトウェアによっては、メニューの呼びかたが異なることがあります。 



: ーンョン (£) オプション①ヘルプ (ii) 

B ユーザーメンテナンスキット品の交！ ▼ 筘， 1〇⑽ 


はじめに 


3 [プリンタ名] 

必要に応じて、 


このたび I ^ DocuWorks をご利用いただき、まことにありが、とう： 


この本は、はじめて DocuWorks をご fl 用になるかたを対象に、 [ 
な棟作こついて説明しています。 

この本の内容 I 丈読むかたが Microsoft ® Windows 2000 、 Micrc 
vs XP 、 Wind 

を前掴こ説明していま 


で本機を選択します。 

[プロパティ] で設定を変更します。 


印 a B® 

I カンタ—— | 

ブリン姑⑽: [[■■■■■■■■■■ 

wmm ^ ] ブロパテイ (c)... | 

状態： 準循完了 

種類： n HiiM jBiftj— 

垠所 wn 

ント： 

□ファイルへ出力 (U 

印刷範固 

印刷部数 

® すべて⑻ 

部数◎: \\ __ 

〇 ペ-ジ指定(③ h | ペー: m(E) 

0部単位で印刷 (Q) 

|12 1ペ-ジまで① 

〇通折した部分⑤ 


1 詳細設定®.. . 1 

1 0K ] | キャンセル| 


ム [ OK ] をクリックします c 
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Mac OS X からプリントする 


Mac OS X からプリントする 


本機のプリンター機能を使うには、お使いのコンピューターに、プリンタードライバーをイン 
ストールする必要があります。 

プリンタードライバーとは、コンピューターに接続されているプリンターを管理するプログラ 
厶です。プリンタードライバーを使うことで、用紙のサイズや向き、プリントする部数を設定 
できます。また、複数のぺージをまとめて1枚にプリント （ N アップ）したり、両面でプリン 
卜、カラー文書を白黒でプリントといった、本機の様々な機能を活用できます。 


ここでは、 Macintosh でのプリント方法について説明します。 



次の流れで設定します。 

• 「プリント用の標準ドライバーをインストールする」 ( P .126) 
• 「プリンターを追加する」 （ P .129) 

• 「コンピューターからプリントを t 旨示する」 （ P .131) 


■ プリント用の標準ドライバーをインストールする 


プリンタードライバーの入手方法は、次の2つがあります。 

• 本機に同梱されているドライバ ー CD キットの CD - ROM を使う。 
• 弊社のホー 厶ぺ ージからダウンロードする。 


ここでは、ドライバ ー CD キットの CD - ROM から標準ドライバー （Mac OSX 用プリンタード 
ライパー）をインストールする方法を説明します。 


注記 


• Mac OS X用プリンタードライバーは、 Mac OS X 10.5/10.6/10.7 に対応しています。 

• Mac 0SX にプリンタードライバーをインストールする場合は、管理者権限のあるユーザーでログイ 
ンしてください。 

• AppleTalk をお使いの際は、別途 Adobe® PostScript® 3™ キットが必要です。なお、 Mac OS X v10.7 
Lion には対応していません。 


ここでは、次の情報が必要です。 
• 本機の IP アドレス 


:参照 

• 情報がわからないときは、「設定を始める前に」〉「本機の情報」 （P.12) で確認してください。 
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Mac OS X からプリントする 


[Jpn > MacDrivr ] ボリューム内にある 、 [Fuji Xerox Print Driver for Mac OS X 
Installer ] アイコンを、ダブルクリックします。 



2 [続ける]をクリックします。 



3 使用許諾条件を確認し、[続ける]をクリックします。 



厶 [同意する]をクリックします。 


このソフトウェアのインストールを統けるには、ソフトウェア使用許諾契 
約の条件に同意する必嫛があります。 


インス!ルを統けるには、••同意する"をクリックしてください*インス 
卜ールをキャンセルしてインストーラを終了する場合は、'•同意しない”をク 
リックしてください* _ 

( 使用 IflKS 約を嫌む ) ( 同意しない〕 p 間*[する )】 
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Mac OS X からプリントする 


5 [続ける]をクリックします。 



補足 

• 2回目以降のインストールの場合は、この画面は表示されません。次の手順に進んでください。 

なお、コンピューターを再起動してからインストールした場合は、2回目以降であってもこの画面は 
表不されます。 

6 [インストール]をクリックします。 



1 [名前]と[パスワード]を入力して、 [0 K ] をクリックします。 



8 [閉じる]をクリックします。 
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Mac OS X からプリントする 



プリンターを追加する 


[プリンタリスト]ウィンドウに、本機を追加します。 


注記 


• 本機と Macintosh の接続の方法によって、操作手順は異なります。ここでは、 LPR 接続の場合につい 
て説明します。 

1 本機の電源が入っていることを確認します。 

2 [ Apple ] メニューから[システム環境設定]を開き、[プリントとファクス]を 
選択します。 



3 [プリントとファクス]ウインドウにある左下の [+] ボタンをクリックします。 

アプリケーシヨンソフトウェアによっては、メニューの呼びかたが異なることがあります。 



k [プリンタリスト]ウインドウの [ ip ] をクリックします。 



ME 5490 J1-2 


ApeosPort-IV DocuCentre-IV 設定がわかる本 129 


























































Mac OS X からプリントする 


5 [プロトコル]プルダウンメニューで [LPD (Line Printer Daemon )] を選択し 
ます。 



6 [アドレス]に、本機の ip アドレスを入力します。 


« 一 0 

_ |0! ^ 0 ^ ^ ^ ユー趣.-」 

デフオルトフアクス 1 IP Windows Bluetooth AppleTalk ほかのプリンタ詳衽 

ブロ トコル： 1 LPD (Line Printer Daemon ) _ I ： 1 

[アドレス： 1192.168 .0.101 

キュー: 

C 1 C レい，トレ 〆 S C 9« 

1 1 

■ \ 1 

デフオルトキューの場合は、空のままにします， 

名前 

場所 

ドライパ 

[ 192.168 .0.101 

「一級的な PostScript プリンタ 


rain 


7 [ドライバ]から[使用するドライバを選択...]を選択します。 



します。 


「FX Print Driver for Mac OS X vX . X 」 を選択 


補足 

•「 x . x 」 は、パージョンを表します。 


« ^ O CD\ 

』 —|©.j 皂 0 、P G 公 

デフオルトフアクス 1 IP Windows Bluetooth AppleTalk ほかのフリンタ洋紙 

ブロトコル： 

アドレス： 

キュー： 

f LPD (Line Printer Daemon ) 

1192.168 .0.101 y 

充全で正しいアドレスです* 

Z 1 

名前： 

デフオルトキューの 場合は、 空のままにします* 

192.168 .0.101 

場所： 

ドライパ： 

1 

r 使用するドライパを邏折… \m 


Generic PCL5 Printer - Gutenprint vS.1.3 ffi{ 

Generic PCL 5c Printer - Gutenprint vS.1.3 

Generic PCL 5e Printer - Gutenprint v5.1.3 1 ▲ i 

Ccnerlc PCL 6/PCL XL Printer - Gutenprint v5.1.3 ▼ 

fain 
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Mac OS X からプリントする 


9 [追加]をクリックします。 



10 [インストール可能なオプション]ウィンドウで、オプションの設定をします。 

オプションの設定は、インストール後でも変更できます。 

• ‘インストール可能なオプション 

——192.168 .0.101 


ここにプリンタのオプションが正しく表示され^使用できることを確 R してくだ 
さい。プリンタおよびオプションのハードウェアについては、プリンタに付厲の 



晒証番号の 10 m 


R 証 /m 計時の入力項目： f UsfIDfc Account M> 


® ( キヤンセル J ( 親ける _1 


[続ける]をクリックします。 


• ‘インストール可能なオプション 
-■ 192.168 .0.101 


ここにプリンタのオプションが正しく表示され、使用できることを確認してくだ 
さい。プリンタおよびオプションの八ードウエアについては、プリンタに付属の 
マニュアルを#照してください • 


雄証番号の最 /jvlfi 败： 10 _ 

88証 /m 計時の入力項目： (UarlPfeAccountlD ⑹ 


M コンピューターからプリントを指示する 

1 プリントする文書を表示します。 



ME 5490 J1-2 


ApeosPort-IV DocuCentre-IV 設定がわかる本 131 





































































Mac OS X からプリントする 


2 [ファイル]メニューから[プリント]を選択します。 


アプリケーシヨンソフトウェアによっては、メニューの呼びかたが異なることがあります。 



3 [プリンタ]で本機を選択します。 

必要に応じて、各設定を変更します。 



U [プリント]をクリックします。 


お使いのアプリケーシヨンによって、表示される内容が異なります。 


プリンタ： K 期 tl 68.010 ir - 'H n 

プリセツト： _ ■ . 爾. 

部败： I □丁合い□両面 
ページ： ©すべて 

〇開始：，1 ] 終了：「1 

用紙サイズ： [A4 20.99 x 29.70 cm 

方向:圍|画 

-1テキストエディット - 



1 ~ 41 1/1 「 ► » ^ 


® (_pdf_£3 


( キャンセル プリン ト 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


プライべ一トプリントでプリントする 
(プライべ一トプリント） 


プライべ一トプリントとは、プリント指示の際に User ID を設定し、本機で認証操作を行うこ 
とで、自分がプリント指示した文書だけを出力できる機能です。これにより、機密文書を第三 
者に見られる危険性を減らすとともに、放置プリントを減らすことによるコスト削減が可能に 
なります。 



プリントアウト 




本書では、本機に登録したユーザーから送信された文書を認証してプライべ一トプリントに保 
存して、本機で User ID を入力することでプリントアウトできるように設定する方法を説明し 
ます。 


次の流れで設定します。 

• 「本機の認証を「本体認証」に設定する」 （ P .133) 

• 「パスワードを運用する」 （ P _135) 

• 「本機にユーザーを登録する」 （ P .136) 

• 「本機でプライべ一トプリントを設定する」 ( P .138) 

• 「[プライべ一トプリント]ボタンを表示するように設定する」 （ P .140) 

• 「コンピューターを設定する」 （ P .142) 

• 「コンピューターからプリントを指示する」 ( P .144) 

• 「本機からプリントする」 （ P .145) 



本機の認証を「本体認証」に設定する 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


2 機械管理者 ID を入力し、[確定]を選択します。 

機械管理者 ID およびパスワードは、本機を設置したあと、すぐに変更することをお勧めします。 
認証中は、〈認証〉ボタンが点灯します。 



3 [仕様設定/登録]を選択します。 



U [認証/セキュリティ設定]を選択し、[認証の設定]を選択します。 



[認証方式の設定]を選択します。 



6 [本体認証]を選択し、[決定]を選択します。 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


パスワードを運用する 


ユーザーが本機のゾ、°ネルで認証をするときに、パスワードを入力するかどうかを設定します。 
セキュリティーを強化するためにも、パスワードの運用をお勧めします。 


を押し、[パスワードの運用]を選択します。 



2 [パスワード使用-パネル入力時]を選択し、[確認/変更]を選択します。 



3 [する]を選択し、[決定]を選択します。 



厶 [閉じる]を選択します。 



ME 5490 J1-2 


ApeosPort-IV DocuCentre-IV 設定がわかる本 135 





















































































































プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


Q 本機にユーザーを登録する 

1 [集計管理]を選択し、[ューザー登録/集計確認]を選択します。 



2 登録したい番号を選択し、[登録/確認]を選択します。 



3 登録する User ID を入力し、[決定]を選択します。 

User ID は半角英数字32文字以内で設定します。 

^ User ID | II 取り消し決定 



A [ユーザー名]を選択します。 



5 登録するユーザー名を入力し、[決定]を選択します。 

ユーザー名は全角16文字以内、半角32文字以内で設定します。 


贫 ユーザー 名 取り消 L 

- 

， flk 決定1 

f ふじたろろ1 

.全 削除 

'ESBEE u ? て : t 

HHBHH HHHHQ 

後退 

シフト 

無変換 

単語変換 

ひらがなカタカナ 記号 英/数 空白 和 >4 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


6 [パスワード]を選択します。 



7 [新しいパスワード]を選択します。 



8 登録するパスワードを入力し、[決定]を選択します。 
パスワードは、4〜12桁の範囲で設定します。 



9 [パスワードの再入力]を選択します。 



10 手順8で入力したパスワードを再度入力し、[決定]を選択します。 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


11 [決定]を選択します。 



12 [閉じる]を選択します。 



13 手順2の[ユーザー登録/集計確認]画面から繰り返し、必要なユーザーを登録 
します。 



[ = 本機でプライベートプリントを設定する 

I [認証/セキュリティ設定]を選択し、[認証の設定]を選択します。 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


id なしのデョ: r 
プリント 


SIS リント 



蝶- プ品トン指思 

機械管理者は不要な文 i 


QS 15 IJ > h 従います。 


残弓な i；、jf う i£t 理してください。 


User ID がないジョプは右の設定に 


書き消去設定 


権限グループ登録 



認証情報の設定 



登録内容の削除/ 

1集計リセット 1 

▲ 

権限グループ登録 


認証情報の設定 

|機械管理~ 

1認証失敗?ク W 拒否 

^ パスワードの運用 


|認証/プライペート 
^ プリントの設定 | 



3 [受信制御]を選択し、[確認/変更]を選択します。 


設定項目 

現在の設定値 

1. 受信時の PJL 命令制御 

しない 

|2,出力時の PJL 命令制御 

しない 



A [プライべ一トプリントに保存]を選択し、[決定]を選択します。 


5 [閉じる]を選択します c 



2 


を押し、[認証/プライベートプリントの設定]を選択します。 


仕様設定 


登録/変更 
集計管理 


鬻/ュリティ設定 


。|璧管理者情報の 


3強制印字の一時解除 


¢5 ジョブ橾作の設定 


，除/ 


.受信制御 


一の認証に従う 


仕様設定/登録 


user oo 〇 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


[プライべ一トプリント]ボタンを表示するように設定する 


メニュー画面に[プライべ一トプリント]ボタンを表示させる場合は、以降の手順で設定しま 
す。必要に応じて設定してください。 

1 [仕様設定]を選択し、[共通設定]を選択します。 



2 [画面/ボタンの設定]を選択します。 



3 ^を押し、[メニュー画面の補助機能配列]を選択し、[確認/変更]を選択し 
ます。 


画面/ポタンの設定 


1 



a 

ページ 

2. 

自動リセット後の画面 

操作中の機能画面 

3. 

認証画面の自動表示 

1しない 

4. 

登録1ポタン 

コピー 

1 

5 

登録2ボタン 

(未設定） 


6 

登録3ボタン 


p| 

7. 

た：^画面の機能配列 

1- i 



画面/ボタンの設定 



|9. 実行完了画面のジョブ表示 

すべて 

| 

110.初期表示言語 

日本語 


11- 宛先確認-メール 

しない 


12. 宛先確認-ファクス/イ分-わトフ 7 クス 

,する 


|13.宛先確認ホ'3>-メール 

表示する 


11 4. 宛先確認 iT ”-フ 7 クス/イパ-わ卜表示する 



U ボタンを配置したい場所を選択します。 

ここでは、[言語切り替え]を[プライべ一トプリント]に変更します。 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


5 


3を押し、[プライべ一トプリント] 


を選択し、[閉じる]を選択します。 


1.補助機能の選択 


決定 


[ (未設定） 


1吾切り替え 


#録/変更 

動階調補正_ 

p 信管理レポート 

L ファクス受信モード 

プリンターモード 


0 



6 [決定]を選択します。 



7 [閉じる]を選択します。 



8 [閉じる]を選択します。 



9 [はい（再起動する）]を選択します。 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


10 メニュー画面で、各機能に鍵のマークがついていることと、 
ント]ボタンが表示されていることを確認します。 



注記 


• 以降、本機を操作するときは 、 User ID とパスワードが必要になります。 


コンピューターを設定する 


1 [スタート]〉[プリンタと FAX ] を選択します。 


产 ィントネ，ト レ マィドキュメント 

ノ g 近使ったファイル肋 ► 

マィビクチャ 
4 マィコンピュータ 
り マイネ9トワ-ク 


ゆコントロールパネル ◎ 

你 プ□クラム®ァ如と雌®設 



2 本機のアイコンを右クリックし、表示されるメニューから 
択します。 



3 [プリンター構成]タブをクリックします。 



[プライべ一トプリ 


[プロパティ] を選 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 



[認証設定]をクリックします。 



[常に同じ認証情報を使用する]がチェックされていることを確認し 、 [User ID 
の指定]から [ ID を入力する]を選択します。 


6 「本機にユーザーを登録する」 （ P .136) で登録した UserlD を入力し、 [0 K ] をク 
リックします。 

パ スワードを設定した場合は、 [パ スワード]も入力します。 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


はじめに 


このたびは DocuWorks をご利用 L 、ただき 、まことにありがとうござ 



この本は、はじめて Docutforks をご和用になるかたを対象に 、 Doci 
な携作こついて説明しています 0 

この本の内容 I 丈読むかたが Microsoft ' 13 Windows 2000 、 Microsd 
Windows Vista w (以降 Windows XP、Windows Vista と表記）の基才 
を前掴こ説明しています。 



この本は、 Windows XP の画面や棟作を例に記述しています。 Window ： 
システムをお使 I 〗 のかたは、琮境に合わせて読み替えてください0 


2 [ファイル]メニューから[印刷]を選択します。 

アプリケーシヨンソフトウェアによっては、メニューの呼びかたが異なることがあります。 


^ {編集® 表示站文喾®アノテーンヨン©オブシ亡®ヘルブ㈣ 

VtwitIKM .. Ctrl+N | 

… Ctrl+0 

(J ffl ユ-ザ-メンテナンスキッ咕®交!： T 费 ft 100* ， < 

iia 網!^ く劬 

I 

名前を保存(色)... 

A 署名して f 呆^ p.. 

J はじめに 

ブリンタの設定 

」 E 九ド，- 

このたひは DocuWorks をご利用 L すこだき、まことにありがとうござ 


涵 送姆 .. 

[j イメージ変換出力①… 
a 自己解凍文喾ファ_作成必" 

この本は、はじめて DocuWorks をご和用になるかたを対象に、 Doci 
な橡作こついて説明しています。 

この本の内容1丈読むかたが Microsoft® Windows 2000、 Microsd 
Windows Vista® (以降 Windows XP、Windows Vista と表記）の基才 
を前提!こ説明しています0 

^ _ 

この本 Windows XP の画面や棟作を例に記述しています。 Window： 

1 Begimers(3uide.01.xdw 

2 BeginnersGuide.02.xdw 

3 BeginnersQuide.03.xdw 

4パインダ'- .xbd 

DocuWbrks Viewer© 終了 00 Alt+F4 

システムをお使1、のかたは、琮境に合わせて読み替えてください。 


3 [プリンタ名]で本機を選択し、[プロパティ]をクリックします。 


印届 

S ® 

ブリンタ 

、')【 ブ□パテイ (£)... 〇 

状態： 準调充了 


種類： n 

埸所： wn 

コント： 

□ファイルへ助。 

印刷範囡 

印刷部数 

ベて⑻ 

麟 ◎: H ~~ ^1 

〇ページ指定# [1 1 ペ-ジ純(£〉 

ビ」 部単位で印刷 ( Q 〉 

|12 | ペ-ジまで① 

迸折した部分迄） 


1 詳細設定®.. . 丨 

1 OK j | レ 1 



[0 K ] をクリックします。 


コンピューターからプリントを指示する 

プリントしたい文書を表示します。 



付戔 AI ンクー覧 

付戔 /U ンクー覧|パインター索引丨署名一覧” ► 


¥ 


一！ 


& 


111 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


2 「本機にユーザーを登録する」 （ P .136) で登録した User ID を入力し、[次へ]を選 
択します。 


龛 認証 | 翼 取り消し11 




User ID: ***** 


j : 锪全繼 

1 ! 2 :: 3 ! 山：中卜 1 : 9 〇! - 1 

後退 


「 y 1 u |「 ■厂〇 ■ P 


丄丄丄 

F f ! 小 1 j 1 k : 1 : @ 1 

シフト 1卜 h II 小 IM j J ! , 1!小 

:' ンフト 

¥ 

空白 4 » 岭 



〈認証〉ボタンを押します。 




N 

mm [ 

認証 


胃®節電 


M [プリント種類]で[通常プリント]を選択し、 [0 K ] をクリックします。 



5 [0 K ] をクリックします。 

プリントを指示した文書が、本機のプライべ一トプリントに保存されます。続いて、本機の前 
に移動して、保存された文書をプリントします。 



本機からプリントする 
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プライべ一トプリントでプリントする（プライべ一トプリント） 


3 「本機にユーザーを登録する」 （ P .136) で登録したパスワードを入力し、 
を選択します。 


^ [プライべ一トプリント]を選択します。 


蓄積した文書の一覧から、プリ 
す。 

一度に複数の文書を選択できます。 


卜する文書を選択し、[プリント]を; 


為 プライペートプリント 1 必 表示更新 ||妒 閉じる 1 

選択数： 1/2 


ragp0200010fl.jpg 

2011/06/30 16:54:151 へ。--ア 5 娜 @自動■.片面圓 N アッア UC い 

1/1 

gp0200010fl.jpg 

U 2011/06/30 16:44:481へ。-ゾ 50部 ® 自動 片面圍 N ア"ノア1ぶい 


すべて選択 囂 削除 | 50 1 部 || プリント | 


6 プリントしたあと、蓄積した文書を削除するかどうかを選択します。 


〈認証〉ボタンを押します。 

認証が解除されて、〈認証〉ボタンが消灯していることを確認します。 





L 呼/ 

認証 

忍）節電 






賴 


ま 

し 

択 

星 
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認証、集計機能 


•ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する 
(集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定） . 148 

補足 

• 使用しているコンピューターの画面イメージは、2012年2月現在のものです。 

各種ドライバーゃユーティリティソフトウェアのバージヨンアップによって、本書に記載している内 
容が、お客様がお使いのものと異なる場合があります。 




ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する 
(集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定） 


ューザーごとに、コピ ー 、ファクス、スキャナー、プリンターの利用量を集計したり、各機能 
の利用を制限することができます。 

この機能を利用すると、オフィスのプリントやコピーを節約するときの参考にできます。 

集計管理や利用制限の機能を利用するためには、本機を認証モードに設定し、利用するユーザー 
を識別させる必要があります。 



ユーザーごとの利用設定例を、次に記載します。各ケースに応じて、本書の操作手順を参照し 
:さい0 


てくださ 


ユーザーごとに各機能の集計管理を行いたい 


本体認証を設定1パスワードを運用^集計管理を設定~ユーザーを登録 


LP.150-P.151 


P.151 〜 P.152 


P.152 〜 P.153^^^P.154 〜 P.156 


ユーザーごとに集計管理を行うと同時に、カラーコピー*の上限枚数を設定したい 

EPM 

• ファクス機能は上限ページ数を設定できません。 


本体認証を設定1パスワードを運用1集計管理を設定1ユーザーを登録1利用制限を設定 


[利用制限]画面 


P.154 〜 P.156 


P 156 〜 P.159 1 


[コピー-上限ページ数]画面 




る上限ページ数を、1〜9999999の範囲で1ペー 
ジごとに〈数字〉ボタンで入力します。カラー複合機の場合、入力場所を切り替えるときは、[決定/ 
次選択]を選択して►を移動します。上記の画面は[コピ上限ぺージ数]画面の例です。 

* コピー/プリントは、カラー複合機のみ 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 






〇 制限しなし、 
白黑のみ許可 

〇辟-⑽ 

コピ-禁止 


3 


コピーを制限しない 

カラーをすベて制限する 

白黒を制限する* 


コピーを 禁止する 


[利用制限]画面 


[ファクス-機能制限]画面 





〇* 


フアクスを制限しない 


0フ 7 クス禁止 i ファクスを禁止する 


[利用制限]画面 


[スキャナー-機能制限]画面 


〇コピ- 

5,タズ . 


累積ページ数 P 
上限べージ数 


ドハスキけ_1 上限ぺ-ジ数9999999] [ 9999999 ] 

r …ゞ ， 機能 制限 、 ㉟ 

■ ；—1 制限しない J 


No . 0001- スキャナー 

-機能制限 ■ ESM 9 I 



•'.： て：レンて- .1 


0 制限しなし、 

― C スキャンを制限しない 

f ハ白黑のみ許可 

カラーをすベて制限する 

〇辟-⑽ 

—t 白黒を制限する 

-- ^ 

〇雞ャナ- 

(スキャンを 禁止する 



[利用制限]画面 


[プリンター-機能制限]画面 


〇 

〇 


コピー 

ファクス 

スキャナー 


上 I I _〇] 


上限 ページ 数 [9999999 (9999999) 


\プ 1 J ンタ- 


_ 機能 制限、 

夕へ 广 I 制限しなぃ J 


取り消し I 決定 


Q \ 制限しない 
) 白黒のみ許可 


osr 




プリントを制限しない_ 

カラーを すべて制限する 




( プリントを禁止する 


* カラー複合機のみ 


g ) ユーザーごとに集計管理を行うと同時に、使える機能を制限したい 


本体認証を設定~パスワードを運用 1集計管理を設定1ユーザーを登録1利用制限を設定 


■ P.150 〜 I-.IIjI ^ W P.151 〜 P.152 ^ H.lb4 - | 卜 .I し 6 〜 P.1 59 ■ 

[利用制限]画面 [コピー-機能制限]画面 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


と 機械管理者 ID を入力し、[確定]を選択します。 

機械管理者 ID およびパスワードは、本機を設置したあと、すぐに変更することをお勧めします c 
認証中は、〈認証〉ボタンが点灯します。 


^ 機械管理者-認証 

lie 取り消し ||分 確定 


機械管理者 ID: ***** 

/ >全 削除 

山：山： 5 ::中 

: 9 ;。彳: - 後退 

¥ :: q :: w —丄 3 1 i y tj □じ . p 

1 a s 

JT] い.：| ，：パ： 

シフト : z :卜!。! v ，■ノ ■ II パシフト ■ | 

記号 空白 

H | 

[仕様設定/登録] 

を選択します。 

I 言語切り替え 



^ [認証/セキュリティ設定]を選択し、[認証の設定]を選択します C 


仕様設定 


r^rl 


セキュリティ設定 


¢5機械管理者情報の 


|認証方式の設定 


j アクセス制御 


ユーザー登録/ 

1集計確認 


登録内容の削除/ 

1集計リセット I 


権限グループ登録 


j 認証情報の設定 

▼ j 


本体認証を設定する 

本機を利用するューザーを識別するために、本体を認証モードにします。 

1 〈認証〉ボタンを押します。 






7認証 ||) 

節電 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


[認証方式の設定]を選択します。 



6 [本体認証]を選択し、[決定]を選択します。 



パスワードを運用する 


ユーザーが本機のゾ、°ネルで認証をするときに、パスワードを入力するかどうかを設定します。 
セキュリティーを強化するためにも、パスワードの運用をお勧めします。 



2 


[パスワード使用-パネル入力時]を選択し、 


[確認/変更]を選択します。 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


3 [する]を選択し、[決定]を選択します。 



^ [閉じる]を選択します。 



集計管理を設定する 


ユーザー 別集計管理 レポー トを本機で出力させる場合に、集計する各機能を[集計する]に設 
定します。 

1 [集計管理]を選択し、[集計管理機能の運用]を選択します。 



2 [本体集計管理]が選択されていることを確認し、[各機能の集計]を選択します。 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


3 集計したい機能を選択し、[確認/変更]を選択します。 



Z | [集計する]を選択し、[決定]を選択します。 

ここでは、設定項目に コピー を選択したときの画面を例に説明します。 



5 必要に応じて、手順3、4を繰り返して集計したい機能を設定し、[閉じる]を選 
択します。 



6 [決定]を選択します。 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


ユーザーを登録し、機能の利用制限を設定する 


ユーザーを登録する 

1 [集計管理]を選択し、[ューザー登録/集計確認]を選択します。 



2 登録したい番号を選択し、[登録/確認]を選択します。 



3 登録する User ID を入力し、[決定]を選択します。 

User ID は半角英数字32文字以内で設定します。 

User ID (K 取り消し決定 

II fuji-taro ^ 丨キ $狐 



^ [ユーザー名]を選択します。 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


5 登録するユーザー名を入力し、[決定]を選択します。 

ユーザー名は全角16文字以内、半角32文字以内で設定します。 



6 [パスワード]を選択します。 



7 [新しいパスワード]を選択します。 



8 登録するパスワードを入力し、[決定]を選択します。 

パスワードは、4〜12桁の範囲で設定します。 



9 [パスワードの再入力]を選択します。 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


10 手順8で入力したパスワードを再度入力し、[決定]を選択します。 



11 [決定]を選択します。 



新しいパスワード 

本本本本 


パスワードの再入力 

本木本本 


12 [閉じる]を選択します。 



13 手順2の[ューザー登録/集計確認]画面から繰り返し、必要なユーザーを登録 
します。 



機能の利用制限を設定する 

登録したユーザーに利用制限をつける場合は、以降の手順で設定します。 

[ユーザー登録/集計確認]画面から利用制限を設定するユーザーを選択し、[登 
録/確認]画面を選択します。 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


累積ページ数 
上限ページ数 


9999999 


機能制限 

1白黒のみ許可 


Q i 


の変更 I 


17 制限する内容を選択し、[決定]を選択します。 



18 [上限ページ数の変更]を選択します。 

コピ ー 、スキャナー、プリンター機能を選択した場合は、上限ぺージ数を変更できます。 


19 カラー複合機の場合、[決定/次選択]を選択し、カラーまたは白黒の上限ペー 
ジ数を設定します。 
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15 [サービスの利用制限]を選択します。 



制限する機能を選択し、[機能制限]を選択します。 


累積ページ数 
上限ページ数 


9999999 


9999999 


機能制限 
~制限しない 


E 限のへょ更ジ数] 


99999991 


.0001 - サービスの利用制限 




0000 










































































































コビー 
フアクス 
スキャナー 
プリンター 


[閉じる: 


20 操作パネルの〈数字〉ボタンでページ数を入力します。 


21 [決定] 


カラー 

(1 〜999999 9) 
[ 9999999 | 



23 [閉じる]を選択します c 


User ID 

[J fuji-taro 
ユーザー名 

门 ふじたろう 

パスワード 
~1 ************ 


メールアドレス 
r^| (未設定） 

デバイス利用許可 

□許可 

サービスの利用制限 

□ 0:0/9999999 
(D： 0/5000 


Q 


I すべての登録1 

1内容を削除I 

I累積ページ数1 

I rou セ'ント J 


丁 


0 


2k 必要に応じて、手順14の[ユーザー登録/集計確認]画面から繰り返し、ほかの 
ユーザーの利用制限を設定します。 


ユーザー登録/集計確認 


10002 (未登録） 

L 


10003 (未登録） 

1 


0004 (未登録） 

1 


10005 (未登録） 

1 


10006 (未登録） 

1 


10007 r (未登録） 






►口 

3 


を選択します。 



I を選択します。 


累積ページ数 
上限ページ数 

機能制限 


0 


0 



9999999 


5000 


E 限のへ変フ更ジ数) 


ューザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ューザー登録/利用制限の設定) 


.0001 - サービスの利用制限 


0 000 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


ユーザー 別集計管理 レポー トでは、 ユ—ザ— ごとに、各機能で利用した ぺージ 数や枚数を集計 
した結果を、紙で出力できます。コピー、プリンター、スキャナー、ファクスの機能ごとの集 
計管理 レポー トを出力できます。 

集計管理レポートの内容は、 User ID ごとの各機能別の利用ぺージ数、カラー*利用制限情報、 
ページ数制限情報です。 

* カラー複合機の場合 

〈認証〉ボタンを押します。 



25 [閉じる]を選択します。 



26 メニュー画面が表示されるまで、繰り返し[閉じる]を選択します。 



27 [はい（再起動する）]を選択します。 


1 再起動 

■こ: 

L 

有効になる設定があるため、機械を再起動する必要が 

すか？ 

' "ンはい 卜於)いいえ 

(再起動する） 1 其（しない） 


注記 


• 以降、本機を操作するときは 、 User ID とパスワードが必要になります。 


ユーザー別集計管理レポートを出力する 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


2 機械管理者 ID を入力し、[次へ]を選択します。 


贫 認証 (翼 取り消し )1 




I User ID ： 木木木木木 



nR ! 了！山—]: 7 :! 



しシフト」い!、 ' raEHZK ，— H /[シフト 


l ^ iT 号 [ 空白 _J 

3 パスワードを入力し、[確定]を選択します。 

機械管理者 ID およびパスワードは、本機を設置したあと、すぐに変更することをお勧めします。 
認証中は、〈認証〉ボタンが点灯します。 



^ 〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押します。 



5 [レポート/リストの出力]を選択します。 



6 [ユーザー別集計管理]を選択します。 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


出力したい集計管理レポートのボタンを選択します。 


ユーザー別集計管理 


1 ぜ 閉じる 


管理レポート 


管理レポート 


スキけ-集計 
管理レポート 

ファクス集計 
管理レポート 


8 [ユーザー番号（複数選択可)]で、出力したいユーザーの User ID の範囲を選択 
します。 

すべての ユーザー を選択したい場合は、[すべて選択]を選択します。 


9 〈スタート〉ボタンを押します。 

集計レポートが出力されます。 


10 メニュー画面が表示されるまで、繰り返し[閉じる]を選択します。 


% ユーザー別集計管理 


レ r 


管理レ 

ファク 
管理' 


1 一 閉じる 1 


レポート/リストの出力 


ip ジ閉じる | 


lafs 


座 スキ 


レ禁莺1力「エラ-情報 P 耗品確認 T 


a 


閉じる 


機械情報 

保守 ■ 操作についてのお問い合わせ： 
本体貼り付けの力ードをご覧になるか、 
お買い上げの販売店にご連絡ください。 

シリアル番号： 

999999 

システムのパージョン情報： 

0.15.0 

IP アドレス： 

192.168 .1.1 




力- h/ : 




:待 夢消去 


•月 


I LjJ 認定番号 


「 ㉞ フ。リ”十卜'' 

[_オンライン 


! ^フパス受信 f - ド' 

自動受信 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


2 機械管理者 ID を入力し、[次へ]を選択します。 


麂 綱_ lie 取り消し」| 




pserlD ： 木木木木木 醜 — ri 

'.全 削除 





吊^^ 一 腕 


3 パスワードを入力し、[確定]を選択します。 

機械管理者 ID およびパスワードは、本機を設置したあと、すぐに変更することをお勧めします。 
認証中は、〈認証〉ボタンが点灯します。 



_ 


ユーザー別集計カウンターをリセットする 


ユーザー別の集計管理データや上限ページ数などのデータを削除することができます。必要に 
応じてリセツトをしてください。 

1 〈認証〉ボタンを押します。 




N 


認証 


&節電 


11 〈認証〉ボタンを押します。 

認証が解除されて、〈認証〉ボタンが消灯していることを確認します。 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


P 4 リティ設定 


集計リセット]を選択します。 


[削除/リセット]を選択します。 


ットする）]を選択します。 


[閉じる]を選択します。 



^集計確認 


獅写，除/ 


〇憋豔認 

¢5集計管理機能の運用 


5 集計管理情報の設定 


0 Si: ク 


4 [仕様設定/登録]を選択します c 


[集計管理]を選択し、[登録内容の削除/ 



| 0 ユーザー登録/ 

登録/変更 ^ 

. —-^ f 

i n 登録内容の削除/ 

I 0 集計リセット 1 

( 集計管理 

,愀官理有の 

コピー集計確認 ！ 

認証/ 

セキュリティ設定 

¢5集計管理機能の運用 


¢3集計管理情報の設定 

卜益クス課金デ-夕| 


6 [全ユーザーの集計管理データ]を選択し、 



データリセットの確認画面で、[はい（リ- 


8 メ 


.ユ 


—画面が表示されるまで、繰り返し 


機械管理者を含むすべてのユーザーのすベての集計管理データを 
リセットします。 

よろしいですか？ 


，群る」 


k セットしない ) j 



仕様設定/登録 


登録内容の削除/集計リ 


ユーザーの集計管理データ - U 


登録内容の削除/集計り 


lfc lfr 

全登全機全上全集全権 

00000 
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ユーザーごとに枚数管理、機能利用制限を設定する（集計管理/ユーザー登録/利用制限の設定) 


9 〈認証〉ボタンを押します。 

認証が解除されて、〈認証〉ボタンが消灯していることを確認します。 
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さく しヽん 


さくいん 


記号 • 英数 


ヒ 


Device Setup . 102 

PC 保存 . 86 

TIFF Viewer .78 

ァ 

宛先表（サ—バ —）. 87 

宛先表（メ ールァドレス） . 94 

ィ 

インターネットファクスダイレクト . 56 


力 

カスタ厶セットアップ 


インストール（プリント用） . 123 

シ 

集計管理 . 148 

ジヨブフロー . 101 

ス 

スキャン （ PC 保存） . 86 

スキャン（ボックス保存） . 70 

スキャン（メール送信） . 94 

夕 

ダイレクトファクス . 22, 30 

デバイス設定ツール . 102 

ネ 

ネットワークスキヤナユーテイリテイ . 73 


標準ドライバー 

インストール（プリント用） . 118,126 

ダウン ロー ド（プリント用） . 115 

フ 

プライべ一トプリント . 133 

プリンタードライバー . 115 

プリント . 114,126 

ホ 

ボックス保存 . 70 

メ 

メール达信 . 94 

ZL 

ユーザ— 登録 . 148 

U 

利用制限の設定 . 148 
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|| I 

コピ - ,11 ー ィンタ-ァゎトファクス —I 




言語切り替え 
Language 


画面輝度調整 




使わないボタンをメニュー画面から消すことができます。 

使うボタンだけにすれば、メニュー画面をシンプルにできます。 


機能ボタン 


機能補助ボタン 


.•令 

- 

W 

ファクス/ 

(メール送 ii ) 

0 

ら< ら< コピー 

， - \ 

1 

沿 i 1 

1监 

( r ? ンキクャスナ保一存） 

1 

ボックス操作 

ジョブメモリー 


Language 


画面輝度調整 « 
登録/変更 
自動階調補正 


i ••• 


受信モード 


0000000000000000000000000 


プリンター i 

•み 





II 取り消し 


機械管理者 ID : 林木木木 


] 

•全 


9 l 2 3 

卞〇機 


機械管理者の User ID を入力]— 


❷ 確定 


Point 


パスワードを入力する必要がある場合は、機 
械管理者 ID を入力したあと、[次へ]を押し、 
パスワードを入力してから[確定]を押します。 


仕様設定 

JJ 


§1 仕様設定 


グループ 

設定 

共通設定 


システム時計/ 
タイマー設定 



コヒ 


節電モードの設定 



〇ネッ 一 /設定 


音の設定 



1共通設定 


画面/ボ X の設定 
用紙/!^ _ 定 



V ノ -UKAC. 




ファクス設定 

▼ 

画貿の tly _ ( 

色の補正 

▼ 



|]0 画面/ボタンの設定 


機能ボタンを非表示にする 



|画面/ボタンの設定 

閉じる 


設定項目 

現在の設定値 


| i . 初期表示画面 メニュー 

2. 自動リセット後の画面 

操作中の機能画面 


3. 認証画面の自動表示 

しない 


|4.登録1ボタン 

コピー 


|5.登録2ポタン 

(未設定） 


|6.登録3ポタン 

設定確認 




_ 


Q 

ページ 


0 


[〇 メニュー画面の機能配列 




©確認/変更 
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i 一画面の機能配列 


器 1 まこ f 能を配置 


1ぺージ目 


0 0 


1. 

コピー 


2. 

ファクス/インターネットファクス 

3. 

スキャナー（メール送信） 


4. 

らくらく コピー 

J 

5. 

らくらくファクス 

J 

6. 

スキャナー （ PC 保存） 


7. 

スキャナー（ボックス保存） 


8. 

ボックス操作 


9. 

ジョブメモリー 



し 非表示にする 
ボタン名を 

、己己^*、、 

进ハ、 





| 2.機能の選択 

取り消し | %る 



❷ 閉じる 


詳細 




手順を繰り返して、非表示にしたいほかのボタン 
も同様に設定します。 



7•メ 

ニュー画面の機能配列 

取り消し | 





1ページ目 


機能補助ボタンを非表示にする 






| 1.補助機能の選択 

取り消し [ %る 


〇 

[(未設定)] 

I 登録/変 £ 尨、 aa マ、、 

自動階調補 k 


|ページ 

1 

1 

~ T ~ 



閉じる 




手順を繰り返して、非表示にしたいほかのボタン 
も同様に設定します。 



| 8 .メニュー画面の補助機能配列 

取り消し 1 ^ 

| l . (未設定） 

1 rIS 

下 iP の 7 力附こ |2_ (未設定） 1 W 

1,餞す。13-豐変更__ 

-1 守宁 

4. (未設定） 

| ノ犬疋 | 

[5. (未設定） 

1〇 ，土班 !*« ゝ 1 



登録/変更 


集計管理 


ii 正/ュリティ設定 


共通設定 


〇 コピー設定 


n ネットワーク設定 


Q プリンター設定 


Q スキャナー設定 



節電 モー 


音の設定 


閉㈤ 


画面/ボタンの設定 


用紙/トレイの設定 


© 


〈認証〉ボタンを押して、認証を解除する 


Finish 
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つと便利に！複合機活用法 


► 



I 


コピー画面に表示する機能を 
カスタマイズしたい！ 


コピー画面の[コピー]タブに表示するメニューを [5 機能表示]、 [7 機能表示]、 [10 機能表示]から 
選ぶことができます。 

[7 機能表示]と [10 機能表示]は、ほかのタブにあるメニューの一部を[コピー]タブに表示できるた 
め、タブ切り替えの手間が省けます。 


iz コピー 画貿調整読み取り方法 I ♦を 力形式 ジョブ編集 

カラーモード 用紙選択 面/片面選択 仕分け/ホチキス/10チ * 

3 自動 

〇 自動 W 

__ 片面-片面 

自動仕分け 

⑩ ヵラ- 

1 ISA 4 • 

普通紙 • 

，轉 | 認面 

和 (1;|5ごと） 

U 白黒 

1— I 21=1 A 3 2 

普通紙 ! 


スタック 

V (ページごと） 


1 一1 3 y A 4 • 

普通紙 • 


||^1 y - 卜/ if チキス 

11 左上1力所 

ぼ 倍賴択… 

5 ふ 自動検知 t 
普通紙 9 


ifF , リ-卜/ホチキス 
左2力所 

100% - + 

他のトレイ… 

詳細設定... 

[|_設定… バ 



-- —% - 






出力形式 ジョブ 編集 

A 

カラーモード 

両面/片面選択 

片面—片面 

3 自動 

1 

® フルカラー 

n 仕分け/ 

自動仕分け 

1 センタートレイ 

> 

$ 白黒 

^ 2色カラー 
， (赤/黒） 

|( g 原稿の画貿 

文字/__写真 


単色カラー 
ノ （赤） 

i ( 印刷写真） ■ 


►M 

! 屬 他の！]ラ-モ- 卜、 

白黒 


龜 


f 力形式 




ブ編集 


r カラーモード 


〇7機能表示 


原稿送り 

I しない 


^ 両面/片面選択 

片面—片面 


m 仕分け/ 

11 -ホチキス/10チ 

自動仕分け 
上ンタートレイ 


しない 


••••••• 

[〇 5機能表示 

I \ 

i 卩刷写真） 

丄 

nnTin][ 



〇10機能表示 



機械管理者-認証 


機械管理者 ID : ***** 


J 4 丄 


J 9 | 



1 

1 •參 全くフ 



11 〇 機械管理者の User ID を入力 


❷ 


Point 


パスワードを入力する必要がある場合は、機 
械管理者 ID を入力したあと、[次へ]を押し、 
パスワードを入力してから[確定]を押します。 


K 仕様設定/登録 




仕様設定 

mm Prr\ 


グループ 


設定 


〇 仕様設定 


¢3共通設定 


〇 コピ-ぼ 


〇ネッ dhrrj 設定 


) コピー 設定| 

アクス設足 

▼ 


基本コピー画面の 
表示機能 n 

コピー機能 t ふ/直 


〇 基本コピー画面の 
表示機能 
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3 力所にお好み機能 

5機能表示 を表示できます 。 [L 

っ视吨.一 右のポタンを押すと^ 

7機能表不 他の機能に変更でき一 

ます。 ^ 

10機能表示 



基本コピー画面の表示機能 


取り消し 


決定 


( )5 機能表示 ^す。 

〇 7 雕 

設定を 


変更したい 

V 

メニューを 

\ 

し 選ぶ A 


〖 l ： i . 肖 IT 


12. ミックスサイズ原稿送り 


13. 原稿の画貿 


4. 両面/片面選択 


15. 仕分け/ホチキス/パンチ 


16■まとめて1枚 （ N アップ） 




|基本コピー画面の表示機能-機能選択 

取り消し [ 閉^» 


V 7 



グループ 


1共通設定 


〇 コピー 設定 


I 「。ネットヮ ーク 設—定 

プリンター設运^ 


G スキャナー設定 


、ファクス 設定 



仕分け/ホチキス/ 


^ ) 

./ パ ■ 一 * 


原稿の画貿 


©決定 


設定 


表示機能 


鉍セツトボタ：閉じる 


コピー機能設定初 SH 111 II 


コピー動作制御 


原稿サイズボタン 


固定倍率ボタン 


i 能表示 を表示できます。 


被？ 機能に変更で き 


I 】. ページ連写 、 ( 

|2.ミックスサイズ原 f 

り決定 

3. 原稿の画貿 


14. 両面/片面選択 


TO 


| 15■仕分け/ホチキス/パンチ 

6. まとめて1枚 （ N アップ） 



取り消し 


i 表示^面/片面選択 


J L 仕分け/ホチキス/ W >チ 


方 


おまかせ画貿調整 

|コピー濃度/5 

閉じる 

原稿の画貿 

S | 地色除去/コ： 

色合い 

11 カラー パランス 

1 


ページ連写 

プック両面 

] 

0 


原稿サイズ入力 

II ミックスサイズ原稿送り1 

0 


ゎく消し 

II コピー位置/とじしろ 1 





両面/片面選択 

1 I 仕分け/ホチキス/チ \ / 

おまかせ画貿調整 

1 |コピー 濃度/少 



I 東稿の画貿 


する 
1— を 

K 、 わく消し 


1稿サイズ入力 


J 地色除去/コ: 


J i カラー パランス 


| I ブック両面 


J I ミックスサイズ原稿送り 


] コピー位置/とじしろ 


0 


ブー画面の表示機能 




お好み機能（現在の設定値) 


W 






基本 

コピー画面の表示機能 

| 取り消し | 定 


お好み機能（現在の託 


Finish 




〈認証〉ボタンを押して、認証を解除する 


[5 機能表示]の場合 




5機能表示の場合、表示する機能と配置は変更で 




D 決定 


5機能表示 


[7 機能表示]の場合 


[10 機能表示]の場合 


0 00 



0 0 0 



000 
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ブメモリーに登録する 


〇操作パネルでの一連の操作をジョブとして登 
録し、メニュー画面の[ジョブメモリー]か 
ら呼び出せます。 



登録/変更 


グループ 


、ボックス 登録 


G ジョブメモリー登録 
& (短縮 1 


ジョブメモリー登録 


rc 




つと便利に！複合機活用法 





ジョブメモリーと〈登録〉ボタンで 
操作をもっと効率化！ 


操作のたびにメニュー画面をいくつも切り替えたり、ほかの機能のためにメニュー画面に戻るのは手間で 
すよね。ここでは、そんな手間を省く使い方を紹介します。 




◊ 


〇〇〇 •© 〇 
〇 〇 〇 〇 〇 
〇 〇 〇 © 〇 




▼ 
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% 機械管理者-認証 1 冀 取り消し 



機械管理者 ID : ***** 




機械管理者 ID : 

9l 2 

M 


5 


機械管理者の User ID を入力 


❷ 確定 


. f n ^ ;レ I ， e 


Point 


パスワードを入力する必要がある場合は、機 
械管理者 ID を入力したあと、[次へ]を押し、 
パスワードを入力してから[確定]を押します。 



仕様設定 


登録/変 





グループ 


設定 


共通設定 


〇 コピー 設定 J 


> 仕様設定 

1 ヤユワアイ s 文疋 "irpii 



共通設定 


〇 スヤヤァ — s 焚疋 


ファクス設定 


頌翎 r 


節電モードの設定 


音の設定 


画面/ボタンの設定 


用紙/卜^14定 


[©画面/ボタンの 設定 



5. 登録2ボタン 

(未設定） 

^1:; 

6. 登録3ボタン 

設定確認 

_ 1 


J ド タュ -B 




Point 


手順を繰り返すことで、3つの〈登録〉 
ボタンにメニューを割り当てられます。 




取り消し 


割り当てる 
メ - 選 n 




©決定 




|：画面/ポタンの設定 

|閉じる| 





〈認証〉ボタンを押して、認証を解除する 


Finish 


.一を〈登録〉ボタンに割り当てる 


fo よく使うメニューを〈登録〉ボタンに割り当てると、登録したメニュー画面をワンプッシュで呼び出せます。 
(工場出荷時は、1番目のボタンに「コピー」、3番目のボタンに「設定確認」が登録されています。 

2番目のボタンは未登録です。） 


登録内容を変更したときは、本体同梱の「操作パネル機能名称貼り替えラベル」を貼ってください。 
ラベルにない機能を登録した場合は、未記入のラベルに油性ペンで機能を記入してご利用ください。 
なお、ラベルには、本機が搭載していない機能やオプションで提供される機能も含まれています。 
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I 


日常の使い方に合わせて、本機の初期設定をカスタマイズすることができます。 

鼋源を入れたときや、節電から復帰したときは、いつも宛先表が表示されるようにしたい！ 




1 


産定: 




[[©確認/変更 



|ここでは、そんな便利な使い方を紹介します。 





機械管理者-認証 


lie 取り消し jy 


機械管理者 ID : ***** 


1 汐 確定 胃 


”1 2 3 1 

[7] 補 

1 丁 1, 了 1 ■一 


8 9 0 - 


機械管理者の User ID を入力 


1 H 1 fi f ' B If h if i 1 k 'l I I 


於 




仕様設定 


o 仕様設定 




パスワードを入力する必要がある場合は、機 
械管理者 ID を入力したあと、[次へ]を押し、 
パスワードを入力してから[確定]を押します。 


Point 


画面/ホタンの設定 


つと便利に！複合機活用法 

節電から復帰したときに、最初に表示 
される画面をカスタマイズしたい！ 
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N / 


取り消し 




i コピー 


らくらく コピー 



1らくら】 nrj 

『 ス _1^ 

詳細 


t ル送信） | \zj 


|ファクス/インターネットファクス 


画面/ポタンの設定 


設定項目 

現在の設定値 


M . 初期表示画面 

_ ファクス/インタ-: if ットフ 7 クス 


2. 自動リセット後の画面 

操作中の機能画面 

コ 

3. 認証画面の自動表示 

しない 

コ 

4. 登録1ボタン 

コピー 

コ 

5. 登録2ボタン 

(未設定) 

コ 

6. 登録3ボタン 

設定確認 

コ 

7. メこ:^画面の機能配列 

|- 

] 


方 


閉じる 


ぺージ 


0 


確認/変更 


DB 


クス初期表示画面 


取り消し 


〇豔ファクス 

宛先表 




©決定 


〇 宛先表 




hi 

クス画面表示設定 

SB1 


設定項目 


現在の設定値 


，クス初期表示画面 宛先表 


2. 基本画面の表示機能 



3. 倍率ボタン-3段目 



4. 倍率ボタン-4段目 



5. 倍率ボタン-5段目 



6. 送信中画面表示 

しない 



閉じる 


確認/変更 


〇続けて、ファクスの初期表示画面を設定します。 


仕様設定 


登録/変更 


集計管理 


114リティ設定 


グループ 


設定 



¢5 共通設定 


ファクス ip 面表示設定 



〇 コピー 設定 




〇 ネットワーク設定 


|ファクス御 


〇 プ_」 ンタ ほ❷ ファクス画面表示設定 

Q スキャナー設定 


固定 1 合举不タン 






読み取りサイズポタン 

▼ 

1 J 



^5) 


〈認証〉ボタンを押して、認証を解除する 


[〇 ファクス設定 


Finish 


，クス画面表示設定 


閉じる 


設定項目 


現在の設定値 


2. 基本画面 I 


3. 倍率ポ 




ファクス初期表示画面 


送信中画面表示 


しない 



[©確認/変更 


ME 5490 J1-2 


ApeosPort-IV DocuCentre-IV 設定がわかる本 


173 



























































































































































































































































17厶 ApeosPort-IV DocuCentre-IV 設定がわかる本 


ME 5490 J1-2 





困った] J が 
解決しないときは 

保守 • 操作 • 修理(内容 • 期間 • 費用など）のお問い合わせは、 

テレフォンセンターまたは販売店へ。 

消耗品（トナ ー、 ドラムなど）のご注文は、商品センターまたは販売店へ。 

電話番号は、機械本体に貼付の力ードやシールに書かれています。 


受付時間 


電話番号 


土曜、日曜、祝日を除く 9時〜17時30分 (-部の地域では異なります） 


機械本体に 
力 _ ドの例〇 


( i 占付 のカード j 


を ご 確認く ださし、。 


4 


.いて也 



お手数ですが電話口の係員に下記の番号を 
お伝えください。 



保守 • 操作の問い合わせ （ テレフオンセンター） 
TE し 


用紙 • 消耗品のご用命 （ 商品センター） 
TE し 


お手数ですが電話口の係員に下記の番号をお伝えください。 
機種 機械 No . 


メーター連絡票に記載されている機種コード 


電話 

番号 


カードの例© 



fuji xerox , 


jk 保守 • 操作のお問合せ 

S 消耗のご用命は 

J >裏面の電話番号へご連絡ください 



カードは、名刺くらいの大きさです。 

色やイメージが、イラストと異なる場合もあります。 
) 問い合わせ先がわからない場合は、 

お客様相談センターで電話番号を確認してください。 


操作、保守(内容、期間、費用など）のお問い合わせは_ 

► テレフォンセンターまたは販売店へ 

TEL 



アぺオスポート 


ドキュセンター 

機種 DApeosPort 


u DocuLentre 

機械 No. 




お問い合わせ時に、機種と機械 N ◦•をおうかがいします。メモとしてご利用ください。 


本機を廃棄する場合は、弊社の営業担当者にご連絡ください。 
ご意見やご相談の受付窓口- 

お客様相談センターフリーダイヤル 0120 - 27-4100 土、日、祝日および弊社指定休業日を除く、9時〜12時、13時〜17時 

フリーダイヤルは、携帯電話. PHS および海外からはご利用いただけません。また、一部の IP 電話からはつながらない場合があります。 

お話の内容を正確に把握するため、また後に対応状況を確認するため、通話を録音させていただくことがあります。 

商品全般に関する情報- 

ホー厶ページアドレス B 3 S http://www.fujixerox.co.jp/ 商品全般に関する情報、最新ソフトウェアなどを提供しています。 

◎ この取扱説明書は、再生紙を使用しリサイクルに配慮して製本されています。不要となった際は回収、リサイクルに出しましょう。 

富士ゼロックス株式会社 


Apeosport-I< 
Docucen r-l- re-K 
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